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3. SUPLEMENTO AO BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

INSTRUGOES N.° 7/2019

Instrugdes para a organizagdo e documentagao
das contas das empresas publicas e das socieda-
des de capitais exclusivamente publicos abrangidos
pelo plano de contas SYSCOHADA.

TITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

CAPITULO |
OBJETO, AMBITO DE APLICACAO
E DEFINICOES

ARTIGO 1.°
Objeto e ambito de aplicagao

1. As presentes instrugdes estabelecem os princi-
pios e as normas, assim como atos e formalidades
que regem a organizagao e apresentacao das con-
tas ao Tribunal de Contas.

2. As presentes instrugbes sao aplicaveis as em-
presas publicas e sociedades de capitais exclusi-
vamente publicos.

ARTIGO 2.°
Definigoes
Para efeitos das presentes instrucdes conside-
ram-se:

1. Capitais publicos as empresas criadas pelo
Estado com capitais proprios e/ou fornecidos por
outras entidades publicas para exploracao de ativi-
dades de natureza econdmica e social, desde que
nao sejam constituidas sob forma de sociedades em
conformidade com a lei comercial.

2. As empresas de capitais publicos gozam de
personalidade juridica e sdo dotadas de autonomia
administrativa, financeira e patrimonial.

ARTIGO 3.°
Indicios de autonomia administrativa
e financeira

Para efeitos de prestagdo de contas ao Tribunal
de Contas, e sem prejuizo do disposto nas legis-
lagbes em matéria financeira, a identificagdo dos
servicos com autonomia administrativa e financeira
pode ser aferida a partir dos seguintes indicios:

a) Apresentagao de orgamentos privativos, ainda
que integrados no Orgamento Geral do Estado;

b) Existéncia de administragdo financeira e conta-
bilidade proépria;

c¢) Utilizacao prioritaria das receitas proprias para
a realizagao das suas despesas;

d) Recebimento de transferéncias do Orcamento
Geral do Estado s6 nos casos em que as recei-
tas préprias sao insuficientes para a cobertura
das despesas;

e) Possibilidade de recurso ao crédito publico me-
diante uma autorizagéo prévia do ministro das
Financas;

f) Existéncia de um patriménio proéprio;

g) A execucgao do respetivo orgamento privativo
esta sujeito ao controlo administrativo suces-
sivo por parte do Ministério das Financas e
controlo jurisdicional do Tribunal de Contas.

CAPITULO Il
ORGANIZAGAO, DOCUMENTAGAO E REMESSA
DE CONTAS

ARTIGO 4.°
Regime juridico
A organizagdo e apresentacdo de contas ao
Tribunal de Contas pelas entidades sujeitas a sua
jurisdicdo regem-se pelas normas constantes da Lei
Orgéanica do Tribunal de Contas, pelas presentes
instrucdes e demais legislagbes aplicaveis.

ARTIGO 5.°
Documentacao a remeter ao Tribunal de Contas

1. As empresas publicas e sociedades de capitais
exclusivamente publicos deverdo preencher, para
efeitos de julgamento das suas contas, os modelos
que a seguir se indicam:

a. Guia de remessa — (Modelo 1);

b. Termo de abertura — (Modelo 2);

c. Relacdo nominal dos responsaveis — (Modelo
3);

d. Balanco — (Modelo 4);

e. Demostracao dos resultados — (Modelo 5);

f. Mapa de origem e aplicagdo de fundos -
(Modelo 6).

g. Anexo ao balango e a demonstracdo dos
resultados, que compreende:

i. Ativo imobilizado (Quadro 1);

ii. Amortizagdes (Quadro 2);

iii. Mais-valias e menos-valias de cessao (Qua-
dro 3);

iv. Provisdes registadas no balango (Quadro 4);

v. Bens adquiridos em locagé&o financeira e con-
tratos similares (Quadro 5);

vi. Vencimentos dos créditos no fecho do exerci-
cio (Quadro 6);

vii. Vencimentos dos débitos no fecho do exerci-
cio (Quadro 7);

viii. Consumos intermédios no exercicio (Quadro
8);

ix. Reparticdo de resultados e outros elementos
carateristicos dos cinco Uultimos exercicios
(Quadro 9);

X. Plano de afetagdo do resultado do exercicio
(Quadro 10);
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xi. Efetivos, massa salarial e pessoal exterior
(Quadro 11).

h. Contratagdo administrativa — situagéo dos con-
tratos e forma de adjudicacédo (Modelo 7);

i. Execucdo de programa e projeto de investi-
mento (Modelo 8);

j. Transferéncias correntes — Receita (Modelo 9);

k. Transferéncias de capital — Receita (Modelo
10);

I. Donativos e ajuda externa (Modelo 11);

m. Empréstimos obtidos (Modelo 12);

n. Lista de contas bancarias (Modelo 13);

0. Reconciliagbes bancarias (Modelo 14);

p. Balancete do razdo geral (Modelo 15);

g. Termo de encerramento — Modelo 16.

1. Para além dos mapas mencionados no numero
anterior, devem ser remetidos os seguintes docu-
mentos complementares:

a. Plano de atividades;

b. Orcamento;

c. Relatério de gestao e/ou de atividade;

d. Ata da reunido de apreciagao e aprovagao de
contas pelo 6rgao competente;

. Certiddes de juros obtidos no exercicio;
Extratos bancarios reportados ao fim de
exercicio;

g. Relatérios e parecer de 6rgaos de fiscalizagao

e copia da certificagcao legal de contas.

TiTULO Il
CONSIDERAGOES TECNICAS

Os documentos que a seguir se fazem alusao,
terdo em atencao as seguintes consideragoes téc-
nicas:

o

ARTIGO 6.°
Guia de remessa

1. Os documentos discriminados no Modelo 1 —
Guia de remessa, sao de envio obrigatério sempre
que existam movimentos que déem origem ao seu
preenchimento.

2. Nos casos em que nao haja lugar ao preenchi-
mento de algum ou alguns deles, far-se-a obrigato-
riamente referéncia a tal facto na parte destinada
observacgdes, ficando o organismo ou servico dispen-
sado de proceder ao seu envio.

3. A ordenacdo documental indicada neste
modelo é obrigatdria no que se refere a organizagao
do processo a enviar ao Tribunal de Contas (Guia de
remessa).

4. Sem prejuizo do disposto nos numeros ante-
riores, as contas e os respetivos modelos poderao
ser apresentados em suporte eletronico, desde que
0 conteudo e o tragado dos mesmos obedecam a

estrutura dos mapas configurados nas presentes
instrucoes.

ARTIGO 7.°
Balango

1. O balango, elaborado de acordo com o Modelo
4 — é 0 mapa que apresenta a situacao patrimonial
da entidade num determinado momento.

2. As contas do ativo sao apresentadas pela
ordem crescente do grau de liquidez:

Ativo imobilizado;
Ativo circulante;
Tesouraria — Ativa.

3. As contas do passivo encontram-se distribui-
das de acordo com o grau de exigibilidade crescente:

Capitais proprios;
Dividas financeiras;
Passivo circulante;
Tesouraria — Passiva.

ARTIGO 8.°
Demonstragao dos resultados

1. A demonstracao dos resultados tem por finali-
dade destacar os resultados (lucros ou prejuizos)
obtidos na atividade desenvolvida pela entidade.

2. Este mapa, elaborado de acordo com o Modelo
5 — apresenta os custos e os proveitos existentes ao
longo do ano.

3. Os custos e os proveitos sao classificados em
duas categorias:

* Custos e proveitos de atividades ordinarias;
» Custos e proveitos de atividades extraordina-
rias;
ARTIGO 9.°
Mapa de origem e aplicagao de fundos

1. O mapa de origem e aplicacdo de fundos
(MOAF), elaborado de acordo com o Modelo 6 —, é
uma sintese de origem de recursos e de suas apli-
cacgoes.

2. Apresenta por exercicio:

* Os fluxos de investimento e financiamento;
* Qutras aplicagdes e recursos financeiros;
* A variacao da tesouraria.

ARTIGO 10.°
Relatério de gestao

1. O relatdrio de gestdo deve conter uma expo-
sicao fiel da atividade desenvolvida, apoiada, tanto
quanto possivel, em indicadores econdmicos e
financeiro, que mostrem a eficiéncia da utilizacao
dos recursos e a eficacia da gestdo. Deve referir,
ainda, as perspetivas futuras do desenvolvimento
das atividades da entidade.
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2. A sequéncia de apresentacdo pode ser a
seguinte:

a) Caraterizagao geral da entidade — indicagao do
tipo de organizagao, setor de actividade, orga-
nograma e recursos humanos;

b) Producdo — sintese da atividade desenvol-
vida, produtividade do servigo, racios de ocu-
pacao dos principais equipamentos;

c) Situagdo econdmica — andlise de dados do
balanco e da demonstracdo de resultados
como custos, proveitos, resultados e investi-
mentos;

d) Situagido financeira — estrutura de capitais
(relagao capitais proprios ou divida de curto
prazo com o total), formas de financiamento,
prazos de recebimento e pagamento, princi-
pais componentes de receita e despesa;

e) Balanco social — factos mais relevantes refe-
rentes do balango social como entradas,
saida, absentismo.

ARTIGO 11.°
Ata da reunido de aprovacao de contas

1. Uma copia de ata da reunido do 6rgao de
gestdo, onde sao apreciados os factos mais impor-
tantes revelados pelos documentos de prestacao de
contas, deve acompanhar a restante informacéo.

2. A apreciagao deve incidir sobre receitas e des-
pesas, custos e proveitos e resultados da geréncia
e do exercicio, cujos valores devem constar da res-
pectiva ata.

ARTIGO 12.°
Anexos as demonstragoes financeiras

Os anexos abrangem um conjunto de informacdes
destinadas a permitir uma adequada compreenséao
das situagbes expressas nas demonstragdes finan-
ceiras ou de outras situagdes que, nao tendo reflexo
nestas demonstragdes, sao uteis para uma melhor
avaliacdo do seu conteldo, incluindo elementos com
vista a caraterizacéo geral da entidade.

ARTIGO 13.°
Regras basicas na construgao de modelos

1. Os modelos inclusos na Conta de Geréncia
devem ser numerados sequencialmente, sem em-
bargo de, em casos excecionais, existirem adigdes
que terao de ser identificadas com o niumero da pa-
gina imediatamente anterior e a utilizagdo sequen-

cial das letras do alfabeto. Por exemplo: pag. 1, pag.
2, pag. 2A, pag. 2B, pag. 3, etc;

2. Sempre que um determinado modelo ocupe
mais de uma pagina, todo o cabecgalho deve ser
repetido na(s) pagina(s) seguintes. No canto inferior
direito do modelo deve constar a expressao “Valor
a transportar” (exceto na ultima pagina) e no canto
superior direito, na nova pagina, deve constar “Valor
transportado”;

3. Os modelos devem ser preenchidos, em geral,
pelo seu valor bruto, atento ao principio de ndo com-
pensacao. Isto significa que os valores relativos a
pessoal devem encontrar-se pelo montante bruto
sem qualquer deducado relativa a descontos. No
entanto, como é também conhecido, as reposicoes
abatidas aos pagamentos abatem-se a despesa
paga. Apenas neste Ultimo caso é que os valores
das despesas podem aparecer liquidos;

4. Apesar de existir a fonte de financiamento, isso
nao significa que exista violagdo do principio da néo
consignacao. A justificagdo da despesa por fonte
de recurso apenas visa obter informacao na forma
como os dinheiros foram geridos;

5. A entidade deve estar identificada em todos os
modelos com a sua classificagdo organica, funcio-
nal, nome completo e Numero de ldentificagdo Fis-
cal (NIF). Todos os modelos a serem preenchidos
devem obedecer a estrutura do modelo padrao;

6. Os responsaveis pela assinatura dos modelos
sdo os que estiverem em exercicio, sem prejuizo da
responsabilidade definida no Modelo n.° 4 “relacao
nominal de responsaveis pela geréncia”;

7. A autenticacao deve ser feita preferencialmente
por selo branco, podendo ser substituida por carim-
bo em uso na instituicao (nos casos em que nao haja
selo branco).

ARTIGO 14.°
Disposi¢oes diversas

1. O Tribunal de Contas pode ainda solicitar as
entidades ou terceiros quaisquer outros elementos
e informacgdes que achar necessario para analise e
julgamento das contas.

2. Toda a documentacéo suporte respeitante as
contas remetidas ao tribunal ficara a disposi¢ao
deste, devidamente acondicionada, nos arquivos
dos respetivos servigos, devendo ser agrupada de
acordo com as relagdes que acompanham a conta.
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TiTULO NI
DOS MODELOS E NOTAS EXPLICATIVAS

Modelo 1

| 10710111451 R Codigo ....oevvvuiiirrnnnnn
Endereco .....cccceevveveveninnnnnnen
GUIA DE REMESSA
Envia ao Tribunal de Contas a Conta de Geréncia relativa ao periodo compreendido entre
......... de..................de .......(ano) e ...... de ...................de .......... (ano),

acompanhada dos seguintes documentos (a):

Relatdrio de Gestao e ou atividade

=l

DESCRICAO ENVIA | NAO ENVIA | OBSERVACOES

Relatorio de Gewstao e ou Actividade

Termo de abertura

Relagdo nominal dos responsaveis

Balango

Demonstragdo de resulatdos

Mapa de Origem e Aplicacio de Fundos

NN W N — 2

Anexo ao Balanco e 3 Demonstrac¢io dos 1 dos
Resultados

Contratagéo Administrativa-Situagéo dos
Contratos e Forma de Adjudicacdo

Execucdo de Programa e Projecto de Investimento

10

Transferéncias Correntes-Receita

11

Transferéncia Capital-Receita

12

Donativos e Ajuda Externa

13

Empréstimos obtidos

14

Lista de Contas Bancarias

15

Reconciliagdes bancarias

16

Balancetes do razao geral

17

Termo de Encerramento

Documentos Complementares

Plano de Actividade

Orcamento

Relatério de Gestdo e /ou de Actividade

Ata da reunido de apreciagdo e aprovagao de
contas pelo érgao competente

Certiddes dos juros obtidos no exercicio

Extratos bancarios reportados ao fim do

exercicio

Relatorio e parecer do orgao de fiscalizacdo e
copia de certificagio legal de contas

Plano de atividade
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Nota explicativa
Modelo 1 - Guia de remessa

A. Objetivo: A guia de remessa pretende ilustrar
as contas e respetiva documentacéo a serem remeti-
das ao Tribunal de Contas, no estrito cumprimento
dos prazos legais em vigor.

B. Conteudo: O guia apresenta uma listagem de
todos os modelos das presentes instrugoes, incluin-
do o relatério. Face as instrugbes gerais, existem
modelos que ndo sao aplicaveis, outros que o0 séo
condicionalmente as caracteristicas da entidade e,
por ultimo, modelos integralmente aplicaveis, inde-

InStitmicA0..ceeeeerrrnenneeeeeeennnns

Endereco ...cceevvvevveevennnnnnnnnnn.

pendentemente das circunstancias. Ha que colocar
uma cruz na coluna correspondente relativamente a
cada modelo.

No caso de, sendo determinado modelo aplica-
vel, este ndo ser enviado, a entidade devera justifi-
car por escrito o seu nao envio.

No caso de existirem elementos que estejam de-
pendentes de entidades externas, as contas podem
ser enviadas mesmo sem esses elementos, deven-
do a entidade justificar com indicagdo da data em
que ira proceder a sua entrega. Exemplo: “Certidao
de Fundos”.

Modelo 2

TERMO DE ABERTURA

Contém o presente processo de contas da

respeitante ao periodo

de / / a / /
encerramento.

, 0 numero de folhas que consta do respetivo termo de
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Nota explicativa

E o documento através do qual se faz a manutencdo das varias pegas contidas no processo de contas, no
qual deve constar o nome do responsavel e o periodo a que respeita a geréncia.

O termo de abertura serve de capa do processo da conta e da documentacéo anexa a enviar ao Tribunal de
Contas.
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Nota explicativa

Modelo 2 - Relagcao dos responsaveis pela geréncia

A. Objetivo: A relacao nominal dos responsaveis pela geréncia visa identificar os mesmos pelo periodo
da geréncia e apurar dados que permitam um contacto facilitado em caso de necessidade. Estes dados
podem ser objeto de verificagdo concreta.

B. Conteudo: o pedido de responsabilidade corresponde ao periodo em que os supramencionados respon-
saveis estiveram em gestdo na entidade.

Os responsaveis também incluem pessoas com delegagcdo de competéncias, bem como todos aqueles
que ordenam a realizacdo de despesas. Nas “observacdes” dever-se-a incluir informacao respeitante ao
despacho da delegagao de competéncias sempre que o responsavel tenha a responsabilidade delegada.

Modelo 4
InstituicA0..ccovevinieneiiniinnennens COdigo ...cvvvnvinneennnnnnnns
Endereco ...ccceevvenennnnicccecnnnnnes
BALANCO
Ref. ATIVO IMOBILIZADO (1) Exercicio N Exercicio N-1
Bruto Amort./Prov.| Liquido Liquido

ATIVO IMOBILIZADO (1)

AA |Encargos imobilizados

AB Despesas de estabelecimento e encargos a repartir
AC [Prémios de reembolso obrigatérios

AD (Imobilizagées incorpéreas

AE |Despesas de investigagéo e desenvolvimento
AF [Patentes, licengas, concessdes programagao
AG |Fundos comerciais

AH [Outras imobilizagdes incorpéreas

Al |Imobilicagédo corpéreas

AJ |[Terreno

AK |Edificios

AL [Instalagdes e agenciamento

AM [Material

AN [Material de transporte

AP [Adiantamento e por conta sobre imobilizagoes
AQ [investimentos financeiros

AR [Titulos de participacéo

AS |outras imobilizacdes financeiras

AW [(1) Atividades extraordinarias:

AZ (TOTAL ACTIVO IMOBILIZADO (1)
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InStitumiCA0..cceeeeerrnneneeeeeeeennnns
Endereco ...cceevvvveveeeeennnnnnnnnn.

BALANCO

Modelo 4

Ref.

ATIVO

Exercicio N

Exercicio N-1

Bruto

Amort./Prov.

Liquido

Liquido

Reporte total activo imobilizado

BA
BB
BC
BD
BE
BF
BG
BH
Bl
BJ

ATIVO CIRCULANTE
Ativo circulante extraordinario
Existéncias
Mercadorias
Matérias-primas e outros
Em curso
Produtos fabricados
Crédito e aplicagao similares
Fornecedores, adiantamentos a pagar

Clientes

Outros créditos

BK

TESOURARIA-ATIVO

BQ
BR
BS

TESOURARIA-ATIVO

Titulo de investimentos

Valores a entrar em caixa

Bancos, vales postais, caixa

BT

TOTAL TESOURARIA-ATIVO (lll

BU

Desvio de conversao-Ativo (IV)
(perda provavel de cambio)

TOTAL GERAL (I+I1+l11+1V)
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Modelo 4
InStituiCA0..ccevenreineiiinrennnnnns Codigo ..coovvvvnnrnnennennnnns
Endereco ...cceevvvveveeveennnnnnnnnn.
BALANCO
Ref. PASSIVO Exercicio Exercicio
(antes da reparticéo) N N-1

CAPITAIS PROPRIOS E FUNDOS SIMILARES
CA |Capital

CB |Acionista capital ndo exigido -
CC |Prémios e reservas

CD
CE
CF
CG
CH

Cl
cK |Outros capitais proprios

Prémios de entrada, de emissao, de fusao

Desvios de reavalidacao

Reservas indisponiveis

Resultados transitados +ou -

Resultado liquido de exercicios (Lucro + ou prejuizo -)

CL |Subvencdes de investimentos

CM |Provisbes regulamentadas e fundos similares

CP |TOTAL CAPITAIS PROPRIOS (I)

DIVIDAS FINANCEIRAS E RECURSOS SIMILARES (1)

DA | Empréstimo

DB [ Dividas de locagéo financeiras e contratos similares
DC |Dividas financeiras diversas

DD | Provis®es financeiras para riscos e encargos

DE | (1) Extraordinaria : ......................

DF [TOTAL DIVIDAS FINANCEIRAS (Il)

DG | TOTAL DE FUNDOS ESTAVEIS (I+1)
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InStituiCA0..cceveenreineieinrennnnns Codigo
Endereco ...cceevvvvvveeveennnnnnnnnn.

BALANCO

Modelo 4

Ref.

PASSIVO
(antes reparticéo)

Exercicio
N

Exercicio
N-1

DG

Reporte de total recursos estaveis

DH
DI
DJ
DK
DL
DM
DN

PASSIVO CIRCULANTE

Dividas circulantes e recursos similares H.A.O.
Clientes, adiantamentos recebidos
Fornecedores de exploragao

Dividas fiscais

Dividas sociais

Outras dividas

Riscos provisionados

DP

TOTAL PASSIVO CIRCULANTE (llI)

DQ
DR
DS

TESOURARIA-PASSIVO
Bancos e créditos de descontos

Bancos, créditos de tesouraria
Bancos, descobertos

DT

TOTAL TESOURARIA-PASSIVOS (IV)

DV

Desvios de conversao-Passivo (V) (Ganho provavel de
cambio)

Dz

TOTAL GERAL (I+lI+llI+IV+V)
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Modelo 5

InstituiCao....oevuvererniininenannns Codigo .cuvvverrinrnnininnnanee
Endereco .....cceeeevvnvreeennnnnnnnn 3
DEMONSTRACAO DO RESULTADO

Ref. ENCARGOS (12 parte) Exercicio N Exercicio N-1

ATIVIDADE DE EXPLORAGCAO

RA |Compra de mercadorias
RB |- Variagéo de stocks (-ou+

Margem bruta sobre as mercadorias ver TB)

RC |Compras de matérias-primas e fornecimentos afins

RD |- Variacdo de stocks (-ou+)

(Margem bruta sobre as mercadorias ver TG)

RE |Outras compras

RH |-Variagéo de stocks (-ou+)
Rl |Transportes

RJ |Servigos exteriores

RK |Impostos e taxas

RL |Outros encargos

(Valor acrescentado ver TN)

RP |Encargo com o pessoal

do qual pessoal exterior .......... [ovivennnnn.

RQ (Excedente bruto de exploragdo ver TQ)

RS |Dotagdes as amortizagdes e provisdes

RW [TOTAL DE CUSTO DE EXPLORAGCAO

(Resultado de exploragao ver ® )
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Instituica0..ccoevvvieninienenarnnns Codigo
Endereco ....cceeevvveneeennneennnnnnn 3
DEMONSTRACAO DO RESULTADO

Modelo 5

Ref.

ENCARGOS (2° parte)

Exercicio N

Exercicio N-1

RwW

Reporte total dos encargos de exploracao

SA

SC

SD

ATIVIDADE FINANCEIRA

Despesas financeiras

Perdas de cambio

Dotagbes as amortizagdes e as provisdes

SF

TOTAL DAS DSPESAS FINANCEIRAS

(Resultado Financeiro ver UG)

SH

TOTAL DOS ENCARGOS DE ATIVIDADE
ORDINARIO

SK

SL

SM

(Resultado de Atividade Ordinaria ver Ul)

Atividades extraordinarias

Valores contabilisticos das cessdes de imobilizacdes

Encargos extraordinarias

Dotacdes extraordinarias

SO

TOTAL DAS DSPESAS EXTRAORDINARIAS.

SQ

SR

(Resultado Extraordinaria ver UP)

Participagao dos trabalhadores

Imposto sobre resultado

88

TOTAL PARTICIPAGAO E IMPOSTOS

ST

TOTAL GERAL DOS CUSTOS

(Resultado de exploragéao ver UZ)
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Modelo 5
InstituiCa0...ooveverinrinienrennnnns COdigo c.vvvvvrnrinneenranannns
Endereco ....ccccvvveeennnennnienannen 3
DEMONSTRACAO DO RESULTADO
Ref. PROVEITOS (12 parte) Exercicio N Exercicio N-1

ATIVIDADE DE EXPLORAGCAO

TA |Venda de mercadorias

B MARGEM BRUTA SOBRE MERCADORIAS

TC |Vendas de produtos fabricados
TD | Trabalhos, servigos prestados

TE | Produgédo armazenada (ou nao) (+ou-)

TF | Producgéo imobilizada

TG MARGEM BRUTA SOBRE MATERIAIS

TH | Proveitos acessorios

Tl [Volume de negécio (TA+ TC + TD + TH)

TJ |donde para exploracgéo ................ [ o,

TK | Subvencédo de exploracéo

TL |Outros proveitos

TN VALOR ACRESCENTADO

TQ EXCEDENTE BRUTO DE EXPLORAGAO

TS |Retomas de exploragao

TT | Transferéncias de encargos

TOTAL DOS PROVEITOS DE
EXPLORACAO

RESULTADO DE EXPLORAGAO
(Lucro (+) ou Prejuizo (-)

™

X
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Modelo 5

InStituiCA0..ccevvereineiiinnennnnns Codigo ..covvvvvnnrnennnnnnnns
Endereco ...cceevvvveveeeennnnnnnnnnn. 3
DEMONSTRACAO DO RESULTADO

Ref. PROVEITOS (22 parte) Exercicio N Exercicio N-1

TW Reporte total dos proveitos de exploragao

ATIVIDADE FINANCEIRA
UA [ Rendimento financeiro
UC | Ganhos de cambio

UD | Retomas de provisdes

UE | Transferéncias de encargos

UF | TOTAL DOS PROVEITOS FINANCEIROS

UG Resultado financeiro (+ ou -)

UH TOTAL DOS PROPVEITOS ORDINARIOS

Ul | Resultado ordinario (+ ou -)

uJ (1) Donde impostos corrrespondentes  «reorrerereseeeeee

ATIVIDADE EXTRAORDINARIA

UK [ Produtos das cessdes de imobiliza¢des
UL |Proveitos extraordinarios

UM [ Retomas extraordinarias

UN | Transferéncias de encargos

TOTAL DOS

uo PROVEITOS EXTRAORDINARIOS

upP Resultado Extraordinario (+ ou -)

UT | TOTAL GERAL DOS PROVEITOS

Resultado liquido: lucro (+) ;
uz A
Prejuizo (-)
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InStituiCa0...vueiuriueinniniinninens Codigo .ucovvvunrrnneniniannnne
Endereco .......cocovvivuvnriinnannne 3
MAPA DE ORIGEM E APLICACAO DE FUNDOS

| 1.2 PARTE: DETERMINAGAO DOS SALDOS FINANCEIROS DO EXERCICIO

Modelo 6

CAPACIDADE DE AUTOFINANCIAMMENTO GLOBAL (CAFG)

CAFG = EBE
- Encargos suscetiveis de sair na caixa
+ Proveitos suscetiveis de entrar em caixa
EBE
(SA) Despesas financeiras (TT) Transferéncia de encargos
de exploragéo
(SC) Perdas de cambio (UA) Rendimentos financeiros
(SL) Despesas extraordinarias (UE) Transferéncias de encargos
financeiros
(SQ) Participagao (UC) Ganhos de cambio
(SR) Imposto sobre o resultado (UL) Proveitos extraordinarios
(UN) Transferéncia de encargos
extraordinarios
Total (1) Total (Il) ||
CAFG : Total (Il) - Total (I): @ (N-1):

AUTOFINANCIAMENTO (A.F.)

AF = CAFG - Distribuigao de dividendos no
exercicio
AF = XB

VARIAGAO DA NECESSIDADE DE FINANCIAMENTO DE EXPLORAGAO (B.F.E.)

Var. B.F.E. = Var. Stocks + Var. Créditos + Var. Dividas circulantes

AplicacBes Fundos
Variagao de stocks: N- (N- 1) Acréscimos (+) Diminuig&o (-)
(BC) Mercadorias ou
(BD) Matérias-primas ou
(BE( Em curso ou
(BF) Produtos fabricados ou
(A) Variagao global Liquida dos stocks ou
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Modelo 6
InstituigA0...cevvvevernrnrnnnannnns Codigo ....ceuvvvrenerninnnnnn
Endereco .....cccevvevieeineinnannnn.
MAPA DE ORIGEM E APLICACAO DE FUNDOS
Variagao dos créditos: N - (N -1) AE)|IC.a(}OGS ) F.un.dcis
Acréscimos (+) Diminuigao (-)
(BH) Fornecedores, adiantamentos pagos ou
(BI) Clientes ou
(BJ) Outros créditos ou
ou
(B) Variagao global liquida dos créditos ou
L L . Aplicacbes Fundos
\'f das divid lantes: N - (N -1
ariagao das dividas circulantes ( ) Diminuicéio () Acréscimo (+)
(I'D_I)”Cl-i-e-:ntés, adiantamentos recebidos ou
(DJ) Fornecedores de exploragéo ou
(DK) Dividas fiscais ou
(DL) Dividas sociais ou
(DM) Outras dividas ou
(DN) Riscos aprovisionamentos ou
(C) Variagao global liquida das dividas circulantes ou
VARIACAO DE B.F.E. = (A) + (B) + (C) XC ou
EXCEDENTE DE TESOURARIA DE EXPLORAGAO (E.T.E.)
ETE = EBE - Variagéo BFE - Produgéo imobilizado
N N-1

Excedente bruto de exploracéo
- Variagao do BFE (- se aplicagbes; + se fundos) (+ou-)
- Produgéo imobilizado

EXCEDENTE DE TESOURARIA DE EXPLORAGAO XD
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InstituiCA0..ccoveienrnniiieeennnnnenn. Codigo ..cevveviirniinnnnnnnnns
Endereco ....cceeeeeeeveinnnennnann.
MAPA DE ORIGEM E APLICACAO DE FUNDOS
Exercicio N Exercicio
Ref N-1
Aplicagdes Fundos (E ;R +)
V. FINANCIAMENTO INTERNO
FL | Dividendos (Aplicacdes) /C.A.F.G. (Recursos) 0
VI. FINANCIAMENTO PELO CAPITAL
PROPRIO
FM | Aumentos de capital por novas entradas Mt
FN | Subvencéo de investimentos Mt
FP | Levantamento sobre o capital
(incluindo levantamentos do empresario) Mttt
VIl. FINANCIAMENTO POR NOVOS
EMPRESTIMOS
FQ | Empréstimos
FR | Outras dividas financeiras
Fs |C - FUNDOS LiQUIDOS DE FIANANCIAMENTO 0
FT (D - EXCEDENTE OU INSUFICIENCIA DE
FUNDOS DE FINANCIAMENTO (C-B) . 0
VIIl. VARIAGAO DA TESOURARIA
Tesouraria liquida
FU |no fecho do exercicio + ou -
FV [no inicio do exercicio + ou -
FW | Variagao Tesouraria:
(+ se aplicagao; - se fundos)
CONTROLO (a partir dos totais dos balangcos N e N-1) Aplicacdes Fundos
Variagéo dos fundos de maneio (F.M): FM (N) - FM (N) - FM )N-1) 0 0
Variagéo da B. F. global 0 0
Variagao de tesouraria 0 0
TOTAL 0 0
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Nota explicativa:

Informacéao sobre todos os contratos celebrados
No exercicio ou em exercicios anteriores e que foram
objeto de execucéo financeira no exercicio:

No que concerne a pagamentos, devera ser indi-
cada a data do primeiro pagamento e os pagamen-
tos ocorridos na geréncia e acumulados discrimina-
dos por:

e Trabalhos normais;
« Revisao de pregos;
« Trabalhos a mais.

Assim, também informa no que respeita a cada

tipo de contrato sobre as modalidades de adjudi-
cacao:

« Concurso publico;
« Concurso limitado com prévia qualificacao;
« Concurso limitado.
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Nota explicativa: « Inicio e conclus&o;
Informacgdo para cada programa e projeto de o Previsbes do valor total do programal/projeto
investimento: (com ajustamento do ano, caso existam);
« Fontes de financiamentos previstos inicialmente + Inicio e conclusao;
e correspondentes valores; « Indicacao das entidades gestoras do programa/
projeto.
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Nota explicativa:  Valores efetivamente transferidos ou concedi-
Pretende-se informagdo sobre transferéncias e dos;
subsidios correntes e de capital subordinada aos « Importancias autorizadas mas nao efetuadas
seguintes aspetos: até final do exercicio.
« Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou No que respeita aos subsidios pretende-se,
cada operagao; ainda, informacéao sobre:
« Montantes orcamentados; « Finalidade;
« Montantes autorizados; « Entidade beneficiaria.
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Nota explicativa: « Valores efetivamente transferidos ou concedi-
Pretende-se informacédo sobre transferéncias e dos;
subsidios correntes e de capital subordinada aos « Importancias autorizadas mas nao efetuadas
seguintes aspetos: até final do exercicio.
« Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou No que respeita aos subsidios pretende-se
cada operacao; ainda informacgao sobre:
« Montantes orgcamentados; « Finalidade;
« Montantes autorizados; « Entidade beneficiaria.

Modelo 11
(10)

Obs

Total
(9) = (7)+(8)

Direitos
Aduaneiros
8)

Valor
(7)

Tipo de aplicagdo
(6)

DONATIVOS E AJUDA EXTERNA

00111, N
Doadores
(5)

N.2 Registo
(4

Designagdo
3)
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Nota explicativa

O mapa de donativos e ajuda externa tem como
objetivo providenciar informacao util relativamente
aos valores monetarios ou em espécie que entram
diretamente nas entidades, sejam ou nao geridas
por estas.

1. Referéncia — cédigo do numero de arquivo.

2. Tipo — colocar se o donativo foi ou esta a ser
em espécie (ESP) ou em dinheiro (DNH).

3. Designacao — nome do projeto.

4. Registo — se o projeto tem registo no Minis-

tério das Finangas colocar nesta coluna o seu nime-
ro.

5. Doadores - identificagéo do doador (deve cons-
tar uma descricdo completa — nome, morada, pes-
soas de contacto, contactos telefénicos, etc.).

6. Tipo de aplicacao — se tratar de numerario,
explicar qual a sua aplicagédo; se tratar de um do-
nativo em espécie, colocar se foi alienado ou ndo e
qual a utilizacdo dada ao valor da alienacéo (pode
ser aquisicdo de bens, consultores, salarios, etc.),
se o donativo tiver sido em espécie e nao tenha sido
alienado e nem haja inten¢des de o fazer por servir
para a entidade, colocar isso mesmo na coluna.

7. Direitos aduaneiros - no caso do donativo ser
em espécie e ter pagado direitos aduaneiros, colocar
informacao relativa ao valor aduaneiro.
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Nota explicativa

A lista das contas bancarias torna possivel a identificacdo de todas as contas bancarias em nome da

entidade, tenham ou ndo movimentos associados.

Modelo 14
InStituiCA0..ccuveineiiinreinneennens COdIZO cuvvrnnrinnniennnnnnnss
Endereco .....cceeeviiiiiiiiiiininnnns
RECONCILIACAO BANCARIA

(1) Saldo do extrato bancario no ultimo dia do més
(Mais)
Débitos no extrato bancario para os quais ndo exista correspondéncia nos registos de pagamentos na entidade

Dia Descrigao Montante
(2) Subtotal 0
(Menos
(Créditos no extrato bancario para os quais no rxista correspondéncia nos registos de cobranga na entidade

Dia Descrigao Montante
(3) Subtotal 0
(Mais)
Cobrangas registdas na entidade que n&o constem do extrato bancario

Dia Descrigao Montante
(4) Subtotal 0
(Menos)
Pagamentoss registados na entidade que ndo constem do extrato bancario

Dia Descrigcao Montante
(5) Subtotal 0
(6) Valor total = (1) + (2) - (3) + (4) - (5) 0
(7) Saldo da conta bancaria no ambito da Conta de Geréncia Consolidada no ultimo
dia do més
(8) Valor de controlo = (6) - (7) 0
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Nota explicativa

A conciliagao bancaria e justificacao das divergéncias visam explicar a razao do diferencial entre o valor
do saldo bancario da conta de geréncia consolidada e as certiddes de saldo dos bancos (ou extrato de
contas bancarias).

Modelo 15

eriodo

Credor

p

Saldo

Devedor
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Modelo 15

InStituic0. ..cveeerverinnensnnennnns COdigo .vvevvvveririnreriinnnns
Endereco .........ccoovvvveeeerinnnn

Termo de Encerramento

Contém o processo de contas da (nome da entidade) respeitante ao periodo de (01 de janeiro
a 31 de dezembro do ano ), 0 numero de folhas de

Nota explicativa

E o documento que faz referéncia ao numero de folhas que constituem o processo de contas.



