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INSTRUGOES N.° 04/2019

Instrugbes para a organizacdo e documentagdo das
contas dos Servigos e Fundos Auténomos

TiTULO |
DISPOSIGOES GERAIS
CAPITULO |
OBJETO, AMBITO DE APLICAGAO E DEFINICAO
ARTIGO 1.°
Objeto e ambito de aplicagao

1. As presentes instrugdes estabelecem os principios
e as normas, assim como atos e formalidades que regem
a organizagao e apresentacao das contas ao Tribunal de
Contas.

2. As presentes instrugdes sao aplicaveis no ambito de
prestacao de contas pelos Servigos e Fundos Autbnomos.

ARTIGO 2.°
Definigao
Para efeitos das presentes instrugdes:

Consideram-se servicos e fundos auténomos,
independentemente da sua designagdo, da sua forma
juridica e do gozo ou ndo da personalidade juridica,
as entidades da administracdo central do Estado com
autonomia administrativa e financeira e/ou patrimonial.

ARTIGO 3.°
Indicios de autonomia administrativa e financeira

Para efeitos de prestacdo de contas ao Tribunal
de Contas e sem prejuizo do disposto nas legislacdes
em matéria financeira, a identificagdo dos servigos e
fundos auténomos pode ser aferida a partir dos seguintes
indicios:

a) Apresentagdo de orgcamentos privativos, ainda que

integrados no Orgamento Geral do Estado;

b) Existéncia de administracéo financeira e contabili-
dade privativas;

c) Utilizagéo prioritaria das receitas proprias para a
realizacdo das suas despesas;

d) Recebimento de transferéncias do Orgamento Geral
do Estado s6 nos casos em que as receitas proprias
sdo insuficientes para a cobertura das despesas;

e) Possibilidade de recurso ao crédito publico mediante
uma autorizagao prévia do Ministro das Financas;

f) Existéncia de um patriménio proprio;

g) A execucao do respetivo orgamento privativo esta
sujeito ao controlo administrativo sucessivo por
parte do Ministério das Finangas e controlo jurisdi-
cional do Tribunal de Contas.

CAPITULO I

ORGANIZAGAO, DOCUMENTAGAO E REMESSA
DE CONTAS

ARTIGO 4.°
(Regime juridico)

A organizagao e apresentagdo de contas ao Tribunal
de Contas pelos servigos e fundos autbnomos regem-se
pelas normas constantes da Lei Organica do Tribunal de
Contas, pelas disposi¢cdes do Ato Uniforme Relativo ao
Direito Contabilistico, Informacédo Financeira e Sistema
Contabilistico OHADA, pelas presentes Instrugbes e
demais legislacdes aplicaveis.

ARTIGO 5.°

(Documentacgao a remeter ao Tribunal de Contas)

1. Ducumentagdo a remeter ao Tribunal de Con-
tas pelos servigos e fundos autdbnomos, para efeitos de
julgamento das suas contas, € a seguinte e ser preen-
chida conforme modelos definidos no Titulo Ill das pre-
sentes instrucoes:

a. Guia de remessa

b. Termo de abertura

c. Relatério de gestao

d. Informagoes diversas sobre entidade.
e. Balango

f. Demonstracao de resultados

g. Demonstracao dos fluxos de caixa
h. Mapa de controlo orgamental da receita
i. Mapa de controlo orgamental da despesa

j- Anexos as demonstracgdes financeiras, que compreen-
dem duas partes distintas:

— Notas ao balango e a demonstracao de resultados;

— Notas sobre o processo orgamental e respetiva
€Xecugao.

k. Reconciliagdes bancarias;
|. Balancete do razao geral;
m. Termo de encerramento.

2. Para além dos mapas mencionados no numero
anterior, devem ser remetidos os seguintes documentos
complementares:

a. Plano de atividades;
b. Orgcamento;

c. Ata da reuniao de apreciacao e aprovacao de contas
pelo 6rgédo competente;

d. Certides de juros obtidos no exercicio;

e. Extratos bancarios reportados ao fim de exercicio;
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f. Relatérios e parecer de 6rgédos de fiscalizagcéo e
copia da certificagcéo legal de contas.

TiTULO Il
CONSIDERAGOES TECNICAS

Os documentos que a seguir se fazem alusao, terao
em atencao as seguintes consideragdes técnicas:

ARTIGO 6.°
Guia de remessa

1. Os documentos discriminados no Modelo 1 — guia
de remessa, sédo de envio obrigatério sempre que existem
movimentos que deem origem ao seu preenchimento.

2. Nos casos em que nao haja lugar ao preenchimento
de algum ou alguns deles, far-se-a obrigatoriamente
referéncia a tal facto na parte destinada a observagoes,
ficando o organismo ou servigo dispensadas de proceder
ao seu envio.

3. A ordenagédo documental indicada neste modelo é
obrigatdria no que se refere a organizagédo do processo a
enviar ao Tribunal de Contas (guia de remessa).

4. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores,
as contas e os respetivos modelos poderao ser apresen-
tados em suporte eletronico, desde que o conteudo e o
tracado dos mesmos obedegam a estrutura dos mapas
configurados nas presentes instrugdes.

ARTIGO 7.°
Balango

1. O balango, elaborado de acordo com o modelo
4 —, é o mapa que apresenta a situagao patrimonial da
entidade num determinado momento.

2. As contas do ativo sdo apresentadas pela ordem
crescente do grau de liquidez:

« Ativo imobilizado;
« Ativo circulante;
» Tesouraria — ativa.

3. As contas do passivo encontram-se distribuidas de
acordo com o grau de exigibilidade crescente:

 Capitais proprios;
* Dividas financeiras;
« Passivo circulante;
* Tesouraria — passiva.
ARTIGO 8.°
Demonstracgao de resultados

1. A demonstragédo de resultados tem por finalidade
destacar os resultados (lucros ou prejuizos) obtidos na
atividade desenvolvida pela entidade.

2. Este mapa, elaborado de acordo com o Modelo 5
— apresenta os custos e os proveitos existentes ao longo
do ano.

3. Os custos e os proveitos sao classificados em duas
categorias:

* Custos e proveitos de atividades ordinarias;

* Custos e proveitos de atividades extraordinarias;
ARTIGO 9.°
Demonstracao de Fluxos de Caixa

A demonstragao dos fluxos de caixa deve apresentar
entradas e saidas de caixa e equivalentes de caixa clas-
sificados em trés categorias:

* Fluxo de caixa das atividades operacionais;
* Fluxo de caixa das atividades de investimento;

 Fluxo de caixa das atividades de financiamento.
ARTIGO 10.°
Relatério de gestao

1. O relatério de gestdo deve conter uma exposicao
fiel da atividade desenvolvida, apoiada, tanto quanto
possivel, em indicadores econdémicos e financeiros, que
mostrem a eficiéncia da utilizagdo dos recursos e a eficacia
da gestado. Deve referir, ainda, as perspetivas futuras do
desenvolvimento das atividades da entidade.

2. Asequéncia de apresentagao pode ser a seguinte:

a) Caraterizagao geral da entidade — indicagao do tipo
de organizacao, setor de atividade, organograma e
recursos humanos;

b) Producdo — sintese da atividade desenvolvida,
produtividade do servigo, racios de ocupagédo dos
principais equipamentos;

c) Situagdo econdémica — analise de dados do balango
e da demonstracdo de resultados como custos,
proveitos, resultados e investimentos;

d) Situagao financeira — estrutura de capitais (relagéo
capitais préprios ou divida de curto prazo com o
total), formas de financiamento, prazos de recebi-
mento e pagamento, principais componentes de
receita e despesa;

e) Balango social — factos mais relevantes refe-
rentes ao balango social como entradas, saidas,
absentismo.

ARTIGO 11.°

Ata da reunido de aprovacgao de contas

1. Uma copia da ata da reunidao do 6rgao de gestao,
onde s&o apreciados os factos mais importantes
revelados pelos documentos de prestagdo de contas,
deve acompanhar a restante informacao.

2. A apreciagao deve incidir sobre receitas e despesas,
custos, proveitos e resultados da geréncia e do exercicio,
cujos valores devem constar da respetiva ata.
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ARTIGO 12.°
Anexos as demonstragoes financeiras

Os anexos abrangem um conjunto de informacgdes
destinadas a permitir uma adequada compreensdo das
situagdes expressas nas demonstragdes financeiras ou
de outras situagdes que, nao tendo reflexo nestas demons--
tracbes, sdo uteis para uma melhor avaliagdo do seu
conteudo, incluindo elementos com vista a caraterizagao
geral da entidade.

ARTIGO 13.°
Regras basicas na construgao de modelos

1. Os modelos inclusos na conta de geréncia devem
ser numerados sequencialmente, sem embargo de, em
casos excecionais, existirem adi¢gdes que terdao de ser
identificadas com o ndmero da pagina imediatamente
anterior e a utilizagdo sequencial das letras do alfabeto.
Por exemplo: pag. 1, pag. 2, pag. 2A, pag. 2B, pag. 3, etc.;

2. Sempre que um determinado modelo ocupe mais
de uma pagina, todo o cabegalho deve ser repetido na(s)
pagina(s) seguintes. No canto inferior direito do modelo
deve constar a expressao “Valor a transportar” (exceto na
ultima pagina) e no canto superior direito, na nova pagina,
deve constar “Valor transportado”;

3. Os modelos devem ser preenchidos, em geral, pelo
seu valor bruto, atento ao principio de ndo compensacao.
Isto significa que os valores relativos a pessoal devem
encontrar-se pelo montante bruto sem qualquer dedugao
relativa a descontos. No entanto, como é também
conhecido, as reposicbes abatidas aos pagamentos
abatem-se a despesa paga. Apenas neste Ultimo caso é
que os valores das despesas podem aparecer liquidos;

4. Apesar de existir a fonte de financiamento, isso nao
significa que exista violagéo do principio da ndo consig-
nacgao. A justificacdo da despesa por fonte de recurso
apenas visa obter informagao na forma como os dinheiros
foram geridos;

5. A entidade deve estar identificada em todos os
modelos com a sua classificacdo orgéanica, funcional,
nome completo e numero de identificagcao fiscal (NIF).
Todos os modelos a serem preenchidos devem obedecer
a estrutura do modelo padrao;

6. Os responsaveis pela assinatura dos modelos sao
0s que estiverem em exercicio, sem prejuizo da respon-
sabilidade definida no Modelo n.° 4 “relagdo nominal de
responsaveis pela geréncia”;

7. A autenticacao deve ser feita preferencialmente por
selo branco, podendo ser substituida por carimbo em uso
na instituicdo (nos casos em que nao haja selo branco).

ARTIGO 14.°
Disposicoes diversas

1. O Tribunal de Contas pode ainda solicitar as
entidades ou terceiros, quaisquer outros elementos e
informagdes que achar necessario para analise e
julgamento das contas.

2. Toda a documentacao suporte respeitante as con-
tas remetidas ao tribunal ficara a disposicao deste,
devidamente acondicionada, nos arquivos dos respe-
tivos servicos, devendo ser agrupada de acordo com as
relagdes que acompanham a conta.
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TITULO III
DOS MODELOS E NOTAS EXPLICATIVAS

Instituico ...covvvvviiiiiiiinnnnnnnn CoOdigo .....coeeenvennnnnn.
Endereco .....cccovvviiiiinnniiiininnes

GUIA DE REMESSA

Envia ao Tribunal de Contas a Conta de Geréncia relativa ao periodo compreendido entre
......... de ..................de ........(ano) e ......de ................... de .......... (ano),

acompanhada dos seguintes documentos (a)

N.° Descricao Envia | Nao Envia | N/A Observacoes
1 |Termo de abertura

2 |Relatério de Gestéo

3 |Informagdes diversas sobre entidade

4 |Balanco

5 |Demonstragdo de resultados

6 |Demonstracdo de fluxos de caixa

7 |Mapa de controlo orgamental - receita

8 |Mapa de controlo orgamental - despesa

Notas e Anexos do Sistema Normal

9 |Dividas garantidas por titulos reais

10 |Informagdes obrigatorias

11 |Imobilizagdes Brutas

12 |Bens adquiridos em locacéo financeira

13 |Imobilizagdes: Amortizagdes

14 |Imobilizagdes: Mais-valias e menos-valias de cessao

15 |Informagdes sobre as reavaliagdes efectuadas pela entidade

16 |Imobilizagdes financeiras

17 |Activos Circulantes Extraordinarios

18 |Existéncias

19 [Clientes, proveitos a receber

20 |Outros créditos

21 |Titulos de investimento

22 |Valores a entrar em caixa

23 |Disponibilidades

24 |Desvio de conversdo

25 |Capital: Valor nominal das acgdes ou unidades de participagao

26 |Prémios e reservas

27 |Subvencdes e provisdes regulamentadas

28 |[Outros Fundos préprios

29 [Dividas financeiras e outros fundos similares

30 [Compromissos de reforma e vantagens similares (métodos actuariais)

31 [Compromissos de reforma e vantagens similares (métodos actuariais)

32 |Activos e passivos eventuais

33 [Fornecedores da atividade de exploragdo

34 |Dividas fiscais e sociais

35 |Outros créditos e provisdes para riscos a curto prazo

36 [Bancos, crédito de desconto e de tesouraria

37 |Volume de negécios e outros proveitoss
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Instituicao ...ovvvvvnnniiiiinnnnnnnn. Codigo .....ccuueeennnnnnn..
Endereco ...ccccevviiiiiieniiiinnnnnns

GUIA DE REMESSA

Envia ao Tribunal de Contas a Conta de Geréncia relativa ao periodo compreendido entre
......... de ..................de ........(ano) e ...... de ................... de .......... (ano),

acompanhada dos seguintes documentos (a)

N.° Descricao Envia | Nao Envia | N/A Observacoes

38|Compras

39| Transportes

40|Servigcos Externos

41|Impostos e Taxas

42|Outros encargos

43|Encargos com pessoal

44| Efetivos, massa salarial e pessoal exterior

45|Provisdes e amortizagdes inscritas no balanco

46|Despesas e receitas financeiras

47|Outros encargos e proveitos extraordinarios

Reparticdo do resultado e outras caracteristicas dos ultimos cinco
48|exercicios

49|Producao de exercicio

50|Compras destinadas a produgao

51|Ficha sintese dos principais indicadores econémico-financeiros

52|Lista de informagdes sociais, ambientais e societarias

53| Tabela de cdédigos

Notas sobre o processo orcamental e respetiva execucao

54|Alteragdes orcamental - receita

55|Alteragdes orcamental - despesa

Contratagdo administrativa — situagdo dos contratos e formas de
56 |adjudicagéo

57|Execugao de programas e projectos de investimento

5g|Donativos e Ajuda Externa

59| Transferéncias correntes — Receita

60| Transferéncias de capital - Receita

61|Empréstimos Obtidos

62|Reconciliagbes bancarias

63|Balancete do Razéao Geral

64|Termo de encerramento

Documnetos Complementares

Plano de Actividades

Orgamento

Acta da Reunido de Apreciagio ¢ Aprovagio de Contas pelo Orgio
Competente

Certidoes dos juros obtidos no exercicio

Extractos bancdrios reportados ao fim do exercicio

Relatorio e parecer do 6rgado de fiscalizagdo e copia de certificagdo

legal de contas
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Nota explicativa

Guia de remessa

A. Objetivo: A guia de remessa pretende ilustrar as
contas e respetiva documentagado a serem remetidas ao
Tribunal de Contas, no estrito cumprimento dos prazos
legais em vigor.

B. Conteudo: A guia apresenta uma listagem de
todos os modelos das presentes instrugdes, incluindo o
relatorio. Face as instrugdes gerais, existem modelos que
nao sao aplicaveis, outros que o sao condicionalmente
as carateristicas da entidade e, por ultimo, modelos inte-
gralmente aplicaveis, independentemente das circunstan-
cias. Ha que colocar uma cruz na coluna correspondente
relativamente a cada modelo.

No caso de, sendo determinado modelo aplicavel, este
nao ser enviado, a entidade devera justificar por escrito o
seu nao envio.

No caso de existirem elementos que estejam
dependentes de entidades externas, as contas podem ser
enviadas mesmo sem esses elementos, devendo a enti-
dade justificar com indicagédo da data em que ira proceder
a sua entrega. Exemplo: “certiddo de fundos”.

Instituicdo ..................
Enderego ...........ccceuueee.
TERMO DE ABERTURA

Contém o presente processo de contas de (a)

na qualidade de responsavel pela execucao
orcamental respeitante ao periodo de de
de (ano), a de
de (ano), o numero de folhas

que consta do respetivo termo de encerramento.

, de de

O responsavel,

Nota explicativa

Termo de abertura

B. Objetivo: O termo de abertura pretende demons-
trar o numero de documentos que acompanham o proces-
so de contas e o nome do responsavel durante o pe-
riodo de geréncia.

C. Contetido: E o documento através do qual se faz
a numeragao das varias pegas contidas no processo de
contas, no qual deve constar o nome do responsavel pela

execugao e o periodo a que respeita.
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CAPA

REPUBLICA:
MINISTERIO:
DIREGAQ:

CENTRO DE DEPOSITO DE:

DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS NORMANIZADAS
SISTEMA CONTABILISTICO (SYSCOHADA)

EXERCICIO ENCERRADO EM:

DESIGNAGAQ DA ENTIDADE

DENOMINAGAO SOCIAL:

(Ou o primeiro ¢ o Gitimo nome do operador)

SIGLA USUAL:

ENDEREGO COMPLETO:

N.2 DE IDENTIFICAGAO FISCAL:

SISTEMA NORMAL

Documentos depositados Reservados a Direcgéo Geral dos Impostos
Ficha de identificagao e informagdes diversas Data de Depasito
Balango
Demonstracdo de resultado

Demonstragéo de fluxos de caixa 0 nome do agente da DGCI tendo recebido o deposito
Notas Anexas

L]

Nimero de paginas depositadas por exemplar..................... Assinatura do funcionario & carimbo do servigo
Nimero de exemplares depositados: ...........ccccccevrrrsssssinen

(Data)
Assinatura
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FOLHA DE DADOS R1

Denominagdo Social da Empresa:

Sigla usual:

Endereco:

N.° de Identificacao Fiscal: Exercicio encerrado em: Duragiao (em meses):

ZA  Exercicio Contabilistico: De A
ZB | Data do fecho efetivo de contas:
ZC  Exercico precedente encerrado em: Duracao do exercicio precedente em meses:

L

ZD
Atividade Principal do cédigo Cédigo nenhum importador No. O Diretério Nacional de Empresas
ZE |
Cadigo do contribuinte No. CNPS Registry O Registo Comercial No.
zF | L | |
Telefone No. Fax # Codigo  Caixa Postal City
z | | | |
O nome completo do agricultor individual ou da empresa Acrdnimo Forma juridica
ZH | |
Enderece geografico completo (prédio, rua, bairro, cidade)

Zl

Designacao exacta das principais actividades desenvolvidas pela empresa % Capac. prod. utl

Nome, endereco e qualidade da pessoa a contactar em caso de solicitagdo de informagdes adicionais.

Nome, endere¢o e telefone da firma de contabilidade ou do profissional
Tendo desenvolvido as demonstragdes financeiras.

Nomes e enderecos das contas

Na si
|D Naospicavel | | Nso | | sim |DN§oapIicével [] N [T] smem [T] g

(Recusa) Reserva:
Demonstragdes financeiras aprovadas pela Assembléia Geral (caixa de sele¢ao) Demonstragdes financeiras certificadas (caixa de selegéo)

| Reservado a administragdo

Nome do signatario as demonstragées financeiras

I J ata de apresentagdo das demonstragGes financeiras para a Direcgdo Geral dos Imposto
A qualidade do signatario para as demonstragdes financeiras

[ | O nome do agente da DGCI ter aprovado as demonstragdes financeiras
Data de assinatura

Assinatura do funcionario e carimbo do servigo

Assinatura

(Data)
Assinatura
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|11 11111 Codigo ...ooovvvvvrmeririnnnn
Endereco ......ccvvvvuniiienirinnnnnn

FICHA R2

Desugnac¢ao da entidade: Exercicio encerrado em:

|N.9 de Identificagdo Fiscal: Duracio (em meses):

FICHA DE IDENTIFICACAO E INFORMACOES DIVERSAS 2

Débitos Directos Banca:

zK |Forma juridica: | | | Banco: Numero da conta:

ZL |O sistema fiscal: | | |

A zZM |Paises da Sede: | | |

ZN |Namero de instituigdes no pais: | | |

zo |Numero de instituigdes fora do pais para | | |

Que separam a contagem ¢é realizada:

zP |Primeiro ano de exercicio no pais: | | |

ATIVIDADE DA EMPRESA

%% De atvidade |

Designacdo da actividade (1) Codigo de atividades (2) folume de HT HT (CA No CA HT

valor adicionado (VA Ouo VA
2 LL L]
3 L]
8 Ll

Varios
TOTAL 0 0,00

(1) Listar de forma precisa as primeiras 10 actividades em ordem decrescente do C. A. HT, ou o valor adicionado (v. A.).
(2) referem-se a nomenclatura de actividade ligado nas paginas seguintes.
(3) Riscar a mencgao inutil (de preferéncia, use a v. A.).

(Data)
Assinatura
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FICHA R3

Desugnac¢io da entidade: Exercicio encerrado em:

N.? de Identificacao Fiscal: Duracao (em meses):

FICHA DE IDENTIFICAGAO E INFORMAGOES DIVERSAS 3

DIRIGENTES'

N° de Identificacao
Fiscal

Apelido Qualidade

BP (enderego, cidade, pais)

(1)Dirigentes = Presidente Director Geral, Administrador, Gerente Geral,
outros

MEMBROS DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Apelido Qualidade (Enderego, Cidade, Pais)

(Data)
Assinatura
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FICHA R4

Desugnaciio da entidade: Exercicio encerrado em:

N.° de Identificacio Fiscal: Duracio (em meses):

FICHA RECAPITULATIVA DE NOTAS ANEXAS APRESENTADAS

Notas Chamado A N/A
Nota 1 Divida garantida pela seguranga real
Nota 2 Informagdes obrigatorias
Nota 3A Formagao Bruta de Capital
Nota 3B Na aquisigéo de bens
Nota 3C Bens de Capital: Depreciagao
Nota 3D Bens de Capital: As mais-valias e menos-valias de cessdo
Nota 3e Informagdes sobre as reavaliagées efectuadas pela entidade
Nota 4 O capital financeiro
Nota & Activos Circulantes HAO
Nota 6 Inventério e stock
Nota 7 Os clientes produtos se receber
Nota 8 Qutras dividas
Nota 9 Titulos de investimentos
Nota 10 Tem valores de dinheiro
Nota 11 Disponibilidade
Nota 12 Diferenga de converséo
Nota 13 CAPITAL: valor nominal das acgGes ou unidades de participagéo
Nota 14 Prémios e reservas
Nota 15A Bolsas e disposigdes reguladas
Nota 15b Qutros Fundos préprios
Nota 16A Dividas financeiras e recursos equiparados
Nota 16b Pension compromissos e vantagem equiparados (métodos actuariais)

Nota 16B BIS  |Pension compromissos e vantagem equiparados (métodos actuariais)

Nota 16C Qs activos e passivos eventuais

Nota 17 Os fornecedores do sistema operacional

Nota 18 Dividas fiscais e sociais

Nota 19 Qutros créditos e provises para riscos a curto prazo

Nota 20 Bancos, crédito de desconto e dinheiro

Nota 21 O volume de negécios e outros produtos

Nota 22 Compras

Nota 23 Transporte

Nota 24 Servigos Externos

Nota 25 Impostos e Direitos

Nota 26 Qutros encargos

Nota 27A Os custos com pessoal

Nota 27b Méao-de-obra, massa salarial e de pessoal exterior

Nota 28 Provisées e amortizages registadas no balango

Nota 29 Cargas e receftas financeiras

Nota 30 Qutros encargos e produtos HAO

Nota 31 REPARTIYTION do resultado e outras caracteristicas dos Ultimos cinco
Nota 32 Produgao de exercicio

Nota 33 Compras DESTINADAS A PRODUGAO

Nota 34 Plug de sintese dos principais indicadores econémico-financeiros
Nota 35 Lista de informagGes sociais, ambientais e fomecer tem SOCIETALES
Nota 36 As tabelas de codigos

(1) As notas nédo preenchidas ndo devem ser juntas as demonstragdes financeiras.
A: Aplicavel N/A: Néo Aplicavel

Por exemplo, para uma entidade que ndo dispde de stocks, deve colocar uma cruz na intersegdo
(linha NOTA 6 e coluna N/A)

(Data)
Assinatura
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14 3.° SUPLEMENTO AQ BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

REPUBLICA DA GUINE-BISSAU

MODELO 2 (BALANCO ATIVO)
Designacéo entidade: Exercicio encerrado em:
Numero de identificacio: Duracio (em meses):

BALANCO EM 31 DEZEMBRO N
EXERCICIO 31/12/n Em 31/12/exerci. n-1

BRUTO AMORT/PROV LIQUIDO LIQUIDO

AD |IMOBILIZAGOES INCORPOREAS 3

AE |Custos de desenwolvimento e prospegéo

AF |Patentes, licengas, software e direitos similares
AG |Fundo comercial € o direito a Locagéo

AH |Outras Imobilizagdes Incorporeas

Al [IMOBILIZAGOES CORPOREAS 3
Temenos (1) M

A |CuacolocagdonaNet............................ Lo
Edificios (1)

Ak | (1) Cya colocagéo nanet........... VA

AL ..., Agenciamentos e Instalagoes

" Material, Mobiliario e Activos Biologicos

AN [Material de transporte
Adiantamentos e pagamentos por conta de
AP |Imobilizagbes

AQ |IMOBILIZAGOES FINANCEIRAS 4
AR |Titulos de participagéo

As |Outras Imobilizagbes Financeiras
TOTAL DO ACTIVO IMOBILIZADO

BA [Créditos Circulantes Extraordinarios 5

BB |Existéncias 6

Bc [Créditos e Fundos similares

BH |Fornecedores adiantamentos pagos 37

Bl |Clientes 7

BJ [Outros créditos 8
TOTAL DE ACTIVO CIRCULANTE

Ba |[Titulos de investimento 9

BR |Valores a entrar em caixa 10

Bancos, cheques postais, Caixa e similares
TOTAL DE TESOURARIA-ativa

TOTAL GERAL

(Data)
Assinatura
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MODELO 2 (BALANCO PASSIVO)

Designacao entidade: Exercicio encerrado em:
Numero de identificacao: Duracao (em meses):

BALANCO EM 31 DEZEMBRO N

. Em
REF PASSIVO Nota 31“;?):;“;' 31/12/ex:rcicio n-
LIQUIDO LIQUIDO
CA |Capital 13
CB |Accionistas Capital Subscrito ndo Exigido 13
CD | Prémios Emissao,de Entrada, e Fusao de capital social 14
CE | Desvio da reavaliagdo 3e
CF |Reservas Indisponiveis 14
CG | Reservas Livres 14
CH [Resultados Transitados  (+ ou -) 14

CJ |Resultado liquido do exercicio (lucro + ou Prejuizo -)

CL |Subvencoes de Investimentos 15
CM |Provisoes Regulamentadas 15
CP  |TOTAL CAPITAIS PROPRIOS E RECURSOS EQUIPARADOS

DA |Empréstimos e dividas financeiras diversas 16
DB |Dividas de Aluguer e Aquisicao 16
pc |Provisdes para riscos e encargos 16

DD |TOTAL de dividas financeiras e recursos equiparados

DF
DH |Dividas circulantes HAO 5
DI |Clientes adiantamentos Por Conta recebidos 7
DJ | Fornecedores de Exploracao 17
DK |Dividas fiscais e sociais 18
DM |Outras dividas 19
DN |ProvisOes para riscos e encargos a curto prazo 19
DQ |Os bancos, créditos de desconto 20
DR |Bancos, instituicdes financeiras e créditos do Tesouro 20
DV [Desvio da conversao de Passivos 12

(Data)
Assinatura



16 3.° SUPLEMENTO AO BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

MODELO DA DEMONSTRACAO DE RESULTADOS

Designagao da entidade :.................ccc..... Exercicio encerrado em:
Namero de identificagao.................... Duragdo (em meses):

31/12/exercicio N Em 31/12/exercicio N-1
DESCRICAQO

LIQuIDO LIQuIDO

TA Vendas de mercadorias A 21

RA |Compras de Mercadorias 22
Variagdes de Stoks de Mercadorias

A margem comercial (soma(TA a Rb)

TB [Vendas de Produtos Fabricados B 21
TC |[Trabalho, Servigos Prestados C 21
TD |Proveitos Acessorios D

XB Volume de negécios (A+B+C+D)

TE |Producdo armazenada (ou desarmazenada)
TF |Produgéo de Imobilizado

TG |Subvencado de Exploragéo,

TH |Outros Proveitos

Tl |Transferéncia de Encargos de Exploragédo

RC |Compras de matérias-primas e fornecimentos Ligados
RD [Variagdo de Stoks de Matérias-Primas

RE |Outras Compras

RF |Variagio de Stoks de outros Consumiveis

RG [Transporte

R H |Servigos Exteriores

Rl |Impostos e taxas

RJ  |Outros Encargos

XC alor Acrescentado B+Ra RB oma a R
RK |Custos com pessoal
XD edente b 0 de exploracao R

TJ |Retoma de Amortizagdes, Provisdes e Depreciagdes
RL [Dotacbes para amortizacdes, Provisdes e Depreciactes

XE Resultado operacional (XD+TJ-RL)
TK |Receitas financeiras e similares 29
TL |Retoma de Provisdes e Depreciades Financeiras 29

TM |Transferéncia de encargos financeiros
RM |Despesas Financeiras e Encargos Similares

RN |Dotaces para amortizagSes financeiras e provisées 30
XF Re ado 3 elro oma a R
XG Resultado das actividades ordinarias (Xe+xf)

TN | Proveitos de Cessé&o de Imobilizages
T O |Outros Proveitos Extraordinarios

RO |Valores contabilisticos de cess&do de Imobilizagdes
RP10utros Encargos Extraordinarios

XH Os resultados estdo fora das actividades ordinarias (soma TN para RP),

RQ |Participacdo dos trabalhadores

RS [Impostos sobre o resultado
Xl Re ado auido RQ-R

(Data)
Assinatura
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MODELE DE DEMONSTRAGAQ DE FLUXOS DE CAIXA

Designagdo da entidade....................... Exercicio encerraco em;s----mm--s=---
Numero de identificagao:........c......... DUFaga0 (M MESES):ssssssmsssssssasens
DEMONSTRAGAO DE FLUXOS DE CAIXA

Fluxos de caixa proveniente das atividades operacionais

FA |Capacidade de Auto-Financiamento Global (CAFG)
1

FB |- Ativo Circulante Extraordenario
FC |- Variagdo das existéncias
FD |- Variagdo de Créditos

FE |+ variagdo do passivo circulante )

Variagdo da necessidade de financiamento (NF) ligada a acfividades operacionais
(FBHFCHFDAFE) oo

B os de caixa proveniente das atividades operacionais (soma de FA B
Fluxos de caixa provenientes das atividades de investimento

FF | - Pagamentos ligados a aquisigdes de Imobilizagdes Incorpdreas

FG |- Pagamentos ligados & aquisigdes de Imobilizagdes Corpbreas

FH | - Pagamentos ligados a aquisigdes de Imobilizagdes Financeiras

FI' | +Recebimentos ligados a cessdes de Imobilizagdes Corpdreas e Incorpdreas
FJ | +Recebimentos ligados a cessdo de Imobilizacgdes Financeiras

ZC 0s de caixa proveniente das actividades de investimento (soma
Fluxos de caixa proviniente de financiamento por capitais proprios

FK' | + Aumento de capital por incorparagdo de Resultados Transitados

FL | +Subvencdes de investimento recebidos

FM | - Levatamento de Capital

FN | - Dividendos Pagos

ZD | Fluxos de caixa proveniente de financiamento por capitais propriol (soma FK de FN) D
Fluxos de Caixa Proviniente de financiamento por capital estrangeiro
FO [+ Empréstimos

FP | +Outras Dividas Financeiras

FQ |- Reembolso de empréstimos e outras dividas financeiras

ZE | Fluxos de caixa proveniente do capital estrangeiro (soma de FO a FQ) E

ZF 0S de calxa proveniente aas a gades de d amento (L

ZG |VARIAGAO DE FLUXOS DE CAIXA LIQUIDO DO PERIODO (B+C+F) G
0s de Caixa liquico e de Dezemoro. Controlo: (esouraria Ativa esouraria Pa

ZH

(1) Excluindo variagdes de créditos e dividas ligadas a actividades de investimento (variagéo de créditos sobre cesséio de imobilizagéo e dividas sobre aquisigéo ou produgso de
imobilizagéo e financiamento (por exemplo, variagio dos créditos sobre subvengdies de investimentos recebidos)

(Data)
Assinatura
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Notas e Anexos do sistema Normal
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NOTA 1: DiVIDAS GARANTIDAS POR TiTULOS REAIS

Entidade Designagéo:... Exercicio encerrado em: ====-=-sn-=-
Numero de identificago:................... Duracio (em meses);---mm-nnnnn--nx-

NOTA1
DIVIDAS GARANTIDA POR TITULOS REAIS

Dividas financeiras e recursos Similares
Contracgéo de obrigagdes convertiveis

Qutros empréstimos obrigacionistas

Empréstimos e dividas dos estabelec. de Creditos
QOutras dividas financeiras

Sub-total (1)

Dividas de locagao/aquisi¢do:
Dividas de crédito Leasing Imobiliario
Loation dividas de crédito de venda
Dividas de Aluguer/Aquisicao

Sub-total (2)

Dividas do Passivo Circulante
Fornecedores e contas Ligadas
Clientes

Pessoal

Seguranca social e organizagao social
Estado

Organizagdes internacionais
Credores Diversos

SUB-TOTAL (3)

TOTAL (1)42)+(3)

Compromissos  Compromissos
assumidos recebidos

Compromissos financeiros

Compromissos assumidos com entidades relacionadas
Prémios de reembolso néo devido

Avais, fiangas, garantias

Hipotecas, garantias, salarios, outros

Efeitos esperados néo Devido

Creditos Comerciais ProfissionaisTransferido
Abandono de reclamagdes confitionels

TOTAL

Comentério:
* Indicar a razéo de ser de heranga

(Data)
Assinatura
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NOTA 2: INFORMAGCOES OBRIGATORIAS

Entidade Designagao:... Exercicio encerrado em:---
Niumero de identificagao:................... Durago (em meses);ssss=-s

NOTE 2
INFORMAGOES OBRIGATORIAS

A - DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE COM SYSCIHADA

B - REGRAS E METODOS CONTABILISTICOS

C - DERROGAGS AOS POSTULADOS E CONVENCGOES CONTABILISTICOS

D - INFORMAGOES COMPLEMENTARES RELATIVAS AO BALANCO, DEMONSTRAGAO DE

RESULTADOS E A DEMONSTRAGAO DE FLUXOS DE TESOURARIA

(Data)
Assinatura
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NOTA 3C : IMMOBILIZAGOES (AMORTIZAGOES)

Designacao da entidade :.............ccooeurrrenens Exercicio encerrado em:-----swr---seromeseee--

Nimero de identificagdo:.................. DTN DY G| [ ————

NOTA 3C
IMOBILIZAGOES: AMORTIZAGOES

ITUACOES E MOVIMENTOS A B ¢ D=A+B+C
DIMNUICOES:
X AMORTIZAGOES X
AUIORTIZACOES AUMENTO: DOTAGOES| RELATIVO AOS AVORTIZACOES

ACUMULADAS NA ACUMULADAS NO FIM DE

ABERTURA DO EXERCICIO ELEMENTOS EXERCICIO

SAIDOS DO
Rubricas ACTIVO

Despesas de desenvolvimento e prospecgao

Patentes, licencas, software e direito similar

Fundo comercial e o direito a locagéo

Outras imobilizagdes incorpéreas

SUB-TOTAL - IMOBILIZAGOES INCORPOREAS

Terreno excluindo propriedade de investimento

Terreno - propriedade de investimento

Edificios excluindo propriedade de investimento

Edificios - propriedade de investimento

Reparagdes, Agenciamentos e Instalagdes

Material, mobiliario e activos bioldgicos

Material de Transporte

SUB-TOTAL - IMOBILIZACOES CORPOREAS

TOTAL GERAL

Comentario
* 0 método de depreciago usado
* A duragdo da vida ou as taxas de depreciagdo usadas

(Data)
Assinatura
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NOTA 3D : IMMOBILIZAGOES (MAIS-VALIAS E MENOS VALIAS DE CESSAQ)

Designado da entidade: Exercicio encerrado em;
Numero de identificagdo.. Duragéio (em meses):

NOTA3D
IMOBILIZAGOES (MAIS-VALIAS E MENOS VALIAS DE CESSAQ)

SITUACAO E MOVIMENTOS )
AMORTIZAGOE VALOR PRECODE | MAIS VALIA
MONTANTE BRUTO S PRATICADAS CONTABILISTICO | TRANSFEREN| OU MENOS
A B LIQUIDO CIA-VENDA VALIA
Rubricas C=AB D E=DC

Despesas de Desenvolvimento e Prospeccao
Patentes, licencas, software e direito similar
Fundo comercial & direito & locagéo

Qutras imobilizagdes Incorpéreas

SUB-TOTAL - IMOBILIZAGOES INCORPOREAS
Terrenos

Edificios

Reparacdes, Agenciamentos e instalacdes

Material, mobiliario e activos bioldgicos

Materail deTtransporte

SUB-TOTAL - IMOBILIZAGOES CORPOREAS
Titulos de Participacdo

Qutras  Imobilizagoes Financeiros
SUB-TOTAL - IMOBILIZAGOES FINANCEIRAS

TOTAL GERAL

Comentario
Mencionar a justificacdo da atribuictio, bem como a data de aquisicdo e a saida

(Data)
Assinatura
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NOTA 3E : INFORMAGOES SOBRE REEVALIAGOES EFECTUADAS PELA ENTIDADE

Designagao da entidade: Exercicio encerrado em:....
Niimero de identificagao: Duragao (em meses): ....

NOTA 3E
INFORMAGOES SOBRE REEVALIAGOES EFECTUADAS PELA ENTIDADE

Natureza e a data da reavaliacdo:

Itens reavaliados por rubricas do balango | Montantes ao custo historico | Amortiizagoes suplementares

Método de reavalia¢do utilizado:

Tratamento fiscal do desvio de reavaliagdo e amortizagdes suplementares:

(Data)
Assinatura



28 3.2 SUPLEMENTO AQ BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

NOTA 4: IMMOBILIZAGOES FINANCEIRAS

Designagao da entidade; -=-sr-ser-smmsemseeese Exercicio encerrado em:s-esssmeseeesesenese
Numero de identificagao:---s-mmrmmw-m--- (NI RN YY) R——

NOTA 4
IMOBILIZAGOES FINANCEIRAS

Dividas de mais

de um ano e, no [Dividas de

maximo, de dois [mais de dois
anos anos

Dividas de um
DESCRIGAO AnoN AnoN-1 | Variagdoem% | oumais de um
ano

Titulos de Participagdo

Empréstimos e Créditos

Empréstimos aos funcionarios

Créditos sobre o Estado

Titulos imobilizados

Depositos e Caugoes

Juros vencidos

TOTAL BRUTO

Depreciagdo de Titulos de participagao
Depreciacdo de outras imobilizagbes

TOTAL LIQUIDO DE DEPRECIAGAO | | | | - |

Listas de Filiais e Participacao

Local Valores de Montante dos Resultado do

Denominagdo Social %Retidos  capitais proprios  Ultimo exercicio

(cidade/pais) | aquisigao

filiais fiscal filial

Comentario
* Justificar qualquer variagdo significativa
* Comentdrio sobre todas as dividas antigas
* Para as reclamagdes relacionadas com a concessdo, fazer uma descrigéo do acordo
* Indicar:
- A natureza da divida;

- 0 prazo de duragdo da concessdo;

- O prazo;
* Indicar o numero e a data de aquisigiio ou acgdes proprias.
* Depreciagdo: Indigue os eventos e as circunstdncias que motivaram a depreciagdo ou a retoma.

(Data)
Assinatura



17 DE JANEIRO DE 2019

NOTA 5: ACTIVO CIRCULANTE EXTRAORDINARIO

Designagao da entidade:.............c.ccovennes Exercicio encerrado em:
Numero de identificagdo:................... Duragdo (em meses):
NOTAS
ACTIVO CIRCULANTE EXTRAORDINARIO
Descrigdo Anon Ano n-1 Variagdo em %

Créditos sobre cessdes de imobilizacdes
Outras cessdes extraordinarias

Total Bruto
A Depreciagdo de créditos extraordinarios

TOTAL LIQUIDO DE DEPRECIAGAQ

Comentario:
* Comentdrio sobre qualquer variagdo significativa.
* Depreciagdo: Indique os eventos e as circunstdncias que motivaram a depreciagdo ou o recomego

DiVIDAS CIRCULANTES EXTRAORDINARIAS

Descrigdo Anon Ano n-1 Variagao em %
Fornecedores de investimento
Fornecedores de investimento, obrigacdes
a pagar
Pagamentos a efectuar sobre titulos de
participacdo e titulos imobilizados ndo
liberados
Outras dividas extraorrdinarias

Total Bruto

Comentario:
* Indicar a data de cessdo e a natureza de imobilizagdo adquirida e /ou cedida.
* Explicar qualquer variagdo significativa.

(Data)
Assinatura



30 3.° SUPLEMENTO AO BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

NOTA 6 : EXISTENCIAS E PRODDUTOS EM CURSO

Designagdo da entidade: Exercicio encerrado em;e--ss----
Numero de identificagao: Duragio (6m meses): =wsseeesse

NOTA6
EXISTENCIAS E PRODUTOS EM CURSQ "

Descri¢do Anon Ano n-1 Variagao em %

Mercadorias

Matérias-primas e fornecimentos relacionados
Qutros Aprovisionamentos

Produtos em curso

Servigos em curso

Produtos acabados

Produtos intermédios

Existéncias em circulagao, em consignagdo ou em
deposito

TOTAL BRUTO DE EXISTENCIAS

Depreciagdo das existéncias

TOTAL LIQUIDO DE DEPRECIAGAQ
(1) Os stocks extraordinario sera inscrito no acivo circulante extraordinrio quando o seu montante total € significado
(maior do que 5% do total do ativo circulante).

Comentario:

* Indicar a data de realizagdo de inventdrio e descrever brevemente o processo, os métodos contabilisticos
adoptado para avaliar os stocks

* Comentar todas as variagdes significaativas de existéncias.
* Indicar os detalhes das existéncias depreciadas e os eventos e circunstdncias que levaram a
desvalorizagéo e a retoma

(Data)
Assinatura



17 DE JANEIRO DE 2019

NOTA 7: CLIENTES

Designagao da entidade;----------------- Exercicio encerrado em:
Numero de identificagao;------------ Duragao (em meses):
NOTA 7
CLIENTES
Divida a mais

A divida ndo | de um ano e |Divida a mais
mais de um ano|dois anos, no| de dois anos
maximo,

DESCRICAO Anon Anon-1 | Variagdo em %

Clientes (excluindo reserva de
propriedades de grupo)

Clientes, obrigagdes a receber
(excluindo reserva de propriedade do
grupo)

Clientes, obrigagdes ra receber com
reservas de propriedade

Clientes, obrigagdes a receber do
grupo

Créditos sobre cesséo de
imobilizagdes

Clientes, obrigacdes descontadas néo
vencidas

Créditos litigiosos ou duvidosos
Clientes, proveitos a receber

TOTAL BRUTO DE CLIENTES

Depreciages das contas de clientes

TOTAL LIQUIDO DE DEPRECIAGAO |

Os clientes, adiantamentos recebidos
fora do grupo

Os clientes, adiantamentos recebidos
do grupo

Outros clientes credores

TOTAL DE CLIENTES CREDORES

Comentdrio:
* Comentar todas as variagdes signoficativas.

* Indicar para os créditos do grupo, 0 nome da empresa do grupo e a percentagem % titulos detidos.
* Comentar sobre os créditos antigas
* Indicar os eventos e circunstdncias que cocnduziram a depreciagdo e a retomada.

(Data)
Assinatura



32 3. SUPLEMENTO AOQ BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

NOTA 8; OUTROS CREDITOS

Designagdo da entidade -..................co..... Exercicio encerrado em:--
Nimero de identificagdo:................... Duragao (em meses):---
NOTA 8
OUTROS CREDITOS
Dividaa
: Variagdo em A divida | mais ce um Divida a mais
DESCRIGAO AnoN Ano N-1 ' ndo mais | ano e dois de dois anos
0
deumano| anos, no
maximo,
Pessoal
Organismos sociais

Estado e coletividades publicas
Organismos internacionais
Contribuintes, associados & grupo
Conta transitdria, ajustamento especial
relacionada & revisdo do SYSCOHADA
Outros devedores diversos

Contas permanentes ndo bloqueado de
estabelecimentos e surcursais

Contas de ligagao despesas e receitas
Conta de ligagao de sociedades em
participagdo

TOTAL BRUTO DE OUTROS CREDITOS

Depreciacao de outros créditos | | | | |

TOTAL LIQUIDO DA DEPRECIAGAO | | | | |

Comentario:

* Justificar qualquer variagdo significativa.

* Detalhar os créditos de montante significativo

* Justificar os créditos antigos

* Indicar os eventos e as circunstancias que conduziram & depreciago e & retoma.

* Ajustamento especial e conta transitoria, indicar os detalhes da conta e a duragéo restante para o apuramento,

(Data)
Assinatura
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NOTA 8A: TABELA DE REPARTICAO DE ENCARGOS IMMOBILIZADOS

Designacéo da entidade: Exercicio encerrado em;e-s-s-
Nimero de identificagdo: Duragao (em meses): seeeeces
NOTA 8A
Outras dividas
. Despesas de Encargos arepartir | Prémios de reembolso das
Descricao . . » L
estabelecimento | por varios exercicios obrigagbes
Montante global a
repartirem 1 de
Janeiro de 2018
Duracdo de repartcdo
retida
Contas Montantes [Contas  |Montantes|Contas Montantes
60... 60... 6714
61.. 6l..
Exercicio de 2018
rerdd 6L.. 62..
63... 63...
Total exercicio 2018
Total exercicio 2019
Total exercicio 2020
Total exercicio 2021
Total exercicio 2022
TOTAL GERAL
(Data)

Assinatura



34 3.° SUPLEMENTO AO BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

NOTA9: TITULOS DE INVESTIMENTO

Designagao da entidade... Exercicio encerrado em;meswmswe
Nimero de identificagao: T R —

NOTAY
TITULOS DE INVESTIMENTO

DESCRIGAO Anon Ano Variagdo em %
Titilog do Tesouro & vales a Caixa a curo prazo
Aobes
Obrigages
Titulog de subscricdo
Titulos negociavels fora da regido
Jros vencidos
Outros valores simlares
TOTAL BRUTO DE TITULOS
Depreciacdo de ttulog

TOTAL LIQUIDO DE DEPRECIAGAO

Comentro:

* Justfar qualguer vanagdo signicata,

*Para 03 ftlos cotados em bolsa de valor:Inlcar & quantioace, 0 prego nitario dg aquisico & & otagdo da bolsa 31 de Dezemro,
" Fazer realcar as acges o partes praprias e Indlcar  data da aquisicad e 0 nimero 0e Valores mofiléros defdos.

*Inlcar eventos e Cicunsténcias que evaram & dapreciaga ¢ & retoma,

(Data)
Assinatura



17 DE JANEIRO DE 2019

NOTA10 : VALORES A ENTRAR EM CAIXA

Desionacdo da Entdade .. EYereio encemrado am:smmessmmsenene
Nimero d identficagéo L R —
NOTA 0
VALORES A ENTRAR EM CAIXA
Denominados hnon | Anond Variagao em o

Origacies a enrar em ke

(Obrigacies para enarem it

Cheque a ntar e caia

Cheue para enrr e caie

(uos vlores  enaremcaia

TOTAL BRUTODE VALORES A ENTRAR E CAXA
Depreciacan de valoes a entar em cala

TOTALLIQUIDO DEDEPRECIACAD

Comentari:

*Comentar st qualer vargdo sgnict
i 05 ventos & OroUnSANCS (U evaram & erecacdne 4 rfoms

(Data)
Assinatura



36 3. SUPLEMENTO AOQ BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

NOTA 11 : BANCOS, CHEQUES POSTAIS E CHEQUES

Designagéo da entidade; EXEICICI0 ENCEITado am;sssreesemssseeees
Nimero de identificago: T L e —
NOTA 11
DISPONiBILIDADES
Descrigdo AnoN Ano N-1 Variagdo em %
Bancos locais

Bancos de outros Estados da Regido
Bancos, Depdsito a Prazo

Outros bancos

Bancos, juros vencidos

Cheques postais

Qutros estabelecimentos financeiros
InstituigBes financeiras, juros vencidos
Instrumentos de tesouraria

Caixa

Caixa eletronica movel

Contas para adiantamento ¢ transferéncias de crédito
TOTAL BRUTO DE DISPONOBILIDADES
Depreciacdo

TOTAL LIQUIDO DE DEPRECIAGAO

Comentario:

*Indicar a data de reconciliagdo de contas bancarias

*Indicar a data b inventario de caixa e dos instrumentos de moeda electronica.

* Justificar qualquer variagdo significativa

* Detalhar os instrumentos de moeda electrdnica se o montante é significativo
* Indicar os eventos e circunstdncias que levaram @ depreciagéo e & retoma.

NB: Bancos e juros vencidos e estabelecimentos financeiros - juros vencidos sdo incluidos nesta rubrica a negativo se a
conta principal relacionada é devedor.

(Data)
Assinatura



17 DE JANEIRO DE 2019

- w3 -

Nimero de identificagéo: Duragao (em meses): srmessessarsuess
NOTA11
DISPONIBILIDADES
Descrigao AnoN Ano N-1 Variagao em %
Bancos locais

Bancos de outros Estados da Regido

Bancos, Deposito a Prazo

Qutros bancos

Bancos, juros vencidos

Cheques postais

Outros estabelecimentos financeiro

Instituigdes financeiras, juros vencidos

Instrumentos de tesouraria

Caixa

Caixa eletronica movel

Contas para adiantamento ¢ transferéncias de crédito

TOTAL BRUTO DE DISPONOBILIDADES

Depreciagéo

TOTAL LIQUIDO DE DEPRECIAGAQ

Comentario;

* Indicar a data de reconciliago de contas bancérias

* Inclicar a data b inventério de caixa e dbs instrumentos de moeda electrdnica.

* Justificar qualquer variagdo significativa

* Detalhar os instrumentos de moeda electrdnica se o montante é significativo

* Indicar os eventos e circunstdncias que levaram a depreciago e a retoma.

NB: Bancos e juros vencidos e estabelecimentos financeiros - juros vencidos sdo incluidos nesta rubrica a negativo se a
conta principal relacionadla é devedor.

(Data)
Assinatura



38 3.2 SUPLEMENTO AOQ BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

NOTA 12: DESVIO DE CONVERSAQ

Designagdo entidade; EXErcicio encerrado em; ssrmememssssssseeees
Nimero de identificagao; PTG T R——
NOTA 12
DESVIO DE CONVERSAO
Descrigio Divisas Montlarllte em Cotagaolnlo fmo Cotagio em 3142 Variagao em valor
divisa de aquisicao absoluto

Desvio de conversao aivo: detalhar os créditos
6 dividas concernentss

Desvio de conversdo passivo; detalhar o
créditos e dividas concernentes

Comentario:
Fazer um comentario

TRANSFERENCIA DE ENCARGOS

Variagéo em

Descrigdo Anon L

Transferéncia de encargos de exploragdo;
detalhar a natureza dos encargas transferidos

Transferéncia de encargos financeiros: detalhar
a natureza de encarqos transferidos

Comentario:
Fazer um comentario

(Data)
Assinatura



17 DE JANEIRO DE 2019

NOTA 13 CAPITAL

DeSignagi o enfdag: ememmessmsns EXerio SNy e e
Nimerd & denliagd; s DU (B MRSES) eamemsesem
Nota 3
VALOR NOMNAL DE AQQES OU UNDADES
CAPITAL
Naturezasde agies
Nome ¢ Apeldo Necionaldade . yn,|dlades Nimero | Nontae Toa B reembo|§9sno
(ondras ou deourso dogxeriio
prferinie
Arioistas, Gapital Subsert o e
TOTAL
Comentao
" S8 OSSO mriane oo captela
(orsftiéo
montate o capial umentido g casode
Aumento  cpial

* Indicar se possvel s dotos dar i e 0 montnte de capit decinou em caso de reddo de
* Ingiquer os vantagens concedfds o5 ages preferencini
* Nio apel introdutores, capitl:indicor o tempo restante pora chamar o copitl

(Data)
Assinatura



40 3. SUPLEMENTO AOQ BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

NOTA 14 : PREMIOS E RESERVAS

Designagéo entidade: Ano findo em
Namero de identificagao: Duragéo (em meses)
NOTA 14
PREMIOS E RESERVAS
DISCRICAO AnoN Ano N-1 Variagao em
valor absoluto

Premios de entrada

Prémios de emisséo

Prémio de fusdo

Prémios de conversao

QOutros prémios
TOTAL DOS PREMIOS

Reservas Legais

Reservas estatutarias

Reservas de mais-valia liquidas a longo prazo
Reservas subsequentes 4 atribuigio de subvenges de
investimento

QOutras reservas regulamentadas
TOTAL DE RESERVAS INDISPONIVEIS

Reservas Livres

Resultados Transitados

Comentario

* Indicar, se possivel, as datas da Assembleia Geral Extraordindria (AGE) que decide pela
atribuicdo de prémios de entrada, de emisssdo e de fugdo.

* Indicar os detalhes das reservas livres

* Indicar o montante remanescente a ser dotada e a taxa de dotagdo da reserva legal.

* Indicar a data da Assembleia Geral Ordinaria (AGO) que justifica a variagdo das
reservas e do resultado transitado.

(Data)
Assinatura



17 DE JANEIRO DE 2019
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NOTA 15 A : TOTAL DE SUBVENGOES E PROVISOES REGULAMENTADAS

Designagdo entidade: Ano findo em
Nimero de identificagéo: Duragéo (em meses)

NOTA 15A
TOTAL DE SUBVENGOES E PROVISOES REGULAMENTADAS

Variagdo em

Descrigao Nota AnoN Ano N-1
valor absoluto

Variagdo em %|Regime Fiscal Vencimento

Estado

Regides

Departamentos

Municipios & Colectividades Publicas
Descentralizadas

Entidades piblicas ou mistas
Entidades e organismos privados
Organismos Intenmacionais

Qutros

TOTAL DE SUBVENGOES

Amortizagdes derrogatorias

Mais-valia da cesséo a reinvestir
Provisdo especial de reavaliagéo
Provises Regulamentadas relafivas as
Imobilizactes

Provises Regulamentadas relafivas as
existéncias

ProvisGes para investimento

Quiras provisdes e fundos

regulamentadas
TOTAL DE PROVISOES
REGULAMENTADAS

TOTAL DE SUBVENGOES REGULAMENTADAS

Comentario:

Indicar a data dg concesséo de Subvengo, a natureza, as obrigacGes eventuas.
Para as provisGes regulamentadas, especificar o texto de referéncia, as obrigagBes.
Comentar qualquer variacdo significativa.

(Data)
Assinatura



42 3.° SUPLEMENTO AO BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

NOTE 15 8:: OUTROS FUNDOS PROPRIOS

Designagdo da entidade: Exercicio encerrado em;
Nimero de idenificacho: Duragdo (em meses):

Nota 158
OUTROS FUNDOS PROPRIOS

Variagdoem | Variagdo em

Vencimen
ahabp| | o

Libelos Nota Anon | Anon

Titulos partcipativos
Adiantamentos condicionados

Titulos Subordinados a duragéo
indeterminada (T.5.0..
ObrigaoGes reembolsaveis em
atoies (ORA)

Qutros

TOTAL DE OUTROS FUNDOS
PROPRIOS

(1) Se assimfor, uma rubrica “Qutros fundos praprios" (monfante de emisseo de ftulos partcipativos, avangos condicionados; .
sobte uma Inha separada é fercalada ene as ivicas "TOTAL OF CAPITAIS PROPRIOS E RECURS0S SIMLARES ' ¢
"empréstimos ¢ dividas financeras" se o montante de outros fundas proprios € signficaiivo.

Comentari:

Justcar & inclisdo desses débitos em rubrca especica do passivo do balango “fndos praprios”
(Taca probablicads de rembolso, auséncia d vencimento...)

Jusicar o caréter signficativo do montante ofaldesta rubrca

Comentar toca variacdo Sgnifeatia

(Data)
Assinatura



17 DE JANEIRO DE 2019

NOTA 16A : DIVIDAS FINANCEIRAS E RECURSOS SIMILARES

Designagéo entidade: Ano findo em
Niimero de identificagdo: Duragdo (em meses)

Nota 16A
DIVIDAS FINANCEIRAS E RECURSOS SIMILARES

Dividas a
L Dividas aum| mais de um | Dividas a
" Variagao em valor . .
Descrigdo Anon Ano n-1 Prazos ano, no anoe | mais de dois
absoluto e L
maximo | maximo de anos
dois anos

Empréstimos obrigacionistas

Empréstimos e dividas a instituides de crédito
Adiantamentos recebidos do Estado

Adiantamentos recebidos e contas correntes blogueadas
Depositos e caugdes recebidas

Juros vencidos

Adiantamentos com condigdes especiais

QOutros empréstimos e dividas

Dividas ligadas a participagdes

Contas permanentes bloqueadas dos estabelecimentos e

surcursais
TOTAL DE EMPRESTIMOS E DIVIDAS FINANCEIRAS

LocagAo financeira imobiliaria
Locagdo financeira mobiliaria
Locagdo Venda

Juros vencidos

QOutras dividas de locagdo financeira

TOTAL DE DIVIDAS DE LOCAGAO FINANCEIRA

Provisdes para litigios
Provisoes para garantias dadas aos clientes
Provisdes para perdas em mercados a concluir
Proviséo para perdas de cambio
Provisoes para impostos
Provisdes para pensdes e obrigacdes similares
Activos do regime de pensdes
Provisdes para reestruturacéo
Provis&o para multas e penalidades
Provisdes do proprio segurador
Provisies para grandes reparagdes
Provisdes para direitos de dedugéo
QOutras provisdes
OTAL DE PROVISOES PARA RISCO ARGO

Comentario:

Para cada empréstimos e divida de locagdo financeira: mencionar a data da concesséo, 0 nome da instituigao
financeira, o montante inicial do empréstimo ou divida, a duragéo do contrato, as garantias dadas pela
empresa.

Indlique os eventos e circunstancias que levaram a prestagdo e a recuperagao.
Para as penses e obrigacdes de reforma indicar:

* 0 método de avaliagéo retid;

* Para 0s activos do regime de pensdes, indicar o nome da companhia de sequros ou do funao de pensdes,
a descrido da convengdo assinada com a organizagdo, a frequéncia dos pagamentos, o montante e o perfodo
de vigéncia da Convengdo;

* Indicagdo do valor retido para as principais hipdteses actuariais, a data de encerramento e a respectiva
base de determinagdo.

(Data)
Assinatura



44 3.2 SUPLEMENTO AOQ BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

NOTA 16B : COMPROMISSOS DE REFORMA E VANTAGENS SIMILARES

Designacéo entidade: Ano findo em
Nimero de identificagéo: Duragéo (em meses)

NOTA 16B
COMPROMISSOS DE REFORMA E VANTAGENS SIMILARES

HIPOTESES ATUARIAIS
DESIGNAGAQ AnoN Ano n-1
Taxa de aumento de salarios

Taxa de atualizagao

Taxa de inflagéo

Probabilidade de estar presente na entidade na data de aposentagéo
(experiéncia passada)

Probabilidade de estar vivo na idade de aposentacao (Tabela de
mortalidade)

Taxa efetiva de retorno sobre os activos do plano

Comentario:
* Comentar as variagOes das hipdteses actuariais utilizadas no calculo das pensdes e vantagens
similares

Obrigagéo para compromissos de aposentagéo ha abertura
Custo dos servigos prestados durante o ano

Custo Financeiro

Perdas atuariais/(ganho)

prestagdes pagas durante o ano

Custo de servicos anteriores

Obrigagéo para compromissos de aposentagéo ho encerramento

Comentrio:
* Indlicar o montante do encargo por natureza durante o ano

Descrigdo AnoN Ano n-1
Aumento Diminuigéo Aumento | Diminuigéo

Taxa de atualizagdo (variagéo de...%)
Taxa de progressao de salarios (variagdo de ..%)
Taxa de saida do pessoal (variagdo de ...%)

Comentario:
* Indicar o impacto das variagdes obtidas sobre o montante das pensdes

(Data)
Assinatura



17 DE JANEIRO DE 2019

NOTA 16B his: COMPROMISSOS DE REFORMA E VANTAGENS SIMILARES

Designagéo entidade: Exercicio encerrado em; smsmsee
Numero de identificaco: DUragao (6m MeSes);sseeeeeesssseee

NOTA 168 BIS
COMPROMISSOS DE REFORMA E VANTAGENS SIMILARES

Descricdo Ano N Ano n-{

Valor atual da obrigacdao resuitante de financiamento

Valor atual dos ativos afetos a0s planos de reforma

Excedente/défice do plano

Comentario:
*Indicar o montante contabilizaao no passivo (ou ativo) no encerramento do exercicio

Descrido AnoN Ano n-1

Retomo | Justovaloordos | Retorno | Justo valoor
esperado ativos esperado | dosativos

Agoes

Obrigages

Qutros

Total

Comentario;

* Explicar como as taxas dle retomo por classe ae ativo e global, foram determinadas.
*Indicar o montante de rendimentos reais os ativos afetos aos planos em N e N-1.

(Data)
Assinatura
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NOTA 16C : ATIVOS E PASSIVOSS EVENTUAIS

Designacao entidade;sssssseeseses Exercicio encerrado em;s=-
Numero de identificagao;-me- Duragéo (em meseswwwme--

NOTA 16C
ATIVOS E PASSIVOS EVENTUAIS

Denominados Anos N Ano n-1
Activo eventual

Litigios

Passivo Eventaul
Litigios

Comentario:
* Descrever as principais caracteristicas do activo/passivo eventual

0 horizonte temporal em que recebimentos/pagamentos sdo esperadas e o
potencial de reembolso para recolher.

(Data)
Assinatura
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NOTA 17 : FORNECEDORES DE EXPLORAGAO

Designagao entidade: -------------- R T T L o 1 R —
Nimero de identificagao; «---mm----- Duragao (em meses):

NOTA 17
FORNECEDORES DE EXPLORAGAO

Dividas a mais
Dividasaum | deumanoe Dividas a mais

Denominados AnoN Ano N-1 Variagdo em % o : y
ano, no maximo dois anos, no = de dois anos

maximo,

Fornecedores, dividas em conta
(fora do grupo)

Fornecedores, obrigagdes a pagar
(fora do grupo)

Fornecedores, dividas e
obrigacdes a pagar grupo
Fornecedores, Facturas nao
recebidas (fora do grupo)
Fornecedores, Facturas nao
recebidas do grupo

TOTAL DE FORNECEDORES

Fornecedores, adiantamentos e
pagamentos por conta (fora do
grupo)

Fornecedores, adiantamentos e
pagamentos por conta grupo

Outros fornecedores devedores
TOTAL DE FORNECEDORES
DEVEDORES

Comentario:

* Comentar todas as variagdes significativas

* Indlicar para as dividas do grupo, 0 nome da sociedade do grupo e per centagem de
titulos detidos.
* Comentar sobre as dividas antigas.

(Data)
Assinatura
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NOTA 18 : DIVIDAS FISCAIS E SOCIAIS

Designacdo entidade :........... O Lo o e ——
Nimero de identificacdo...... T T —

NOTA 18
DIVIDAS FISCAIS E SOCIAIS

o Dividas a mais
Dividas a um " .

deumanoe Dividas a mais
dois anos, no e dois anos

maximo,

DESCRIGAO AnoN Ano N-1 Variagdoem%  ano,no

Pessoal, adiantamentos &
pagamentos por conta

Pessoal, remunerages devidas
Outro pessoal

Fundo de Segurana Socia
Fundo de Pensies

Outros organismas socials
TOTAL DE DIVIDAS SOCIAIS

Estado, impostos sobre lucros
Estado, impostos ¢ Taxas
Estado, IGV

Estado, impostos retidos na fonte

Qutras dividas Estado
TOTAL DIVIDAS FISCAIS

TOTAL DE DIVIDAS SOCIAIS E
FISCA'S.

Comentario:
* Comentar toda a variagdo significativa;
* Comentar sobre as dividas antigas.

(Data)
Assinatura
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NOTE 19 : AUTRAS DiVIDAS E PROVISOES PARA RISCOS A CURTO PRAZO

Designagao entidade: Exercicio encerrado em:
Numero de identificagao: Duragao (em meses)

NOTA 19
OUTRAS DiVIDAS E PROVISOES PARA RISCOS A CURTO PRAZO

Dividas a
mais de um = Dividas a
Descrigao Anon Anon-1 | Variagdoem % o anoe dois mais de dois
ano, no maximo
anos, no anos

maximo,

Dividas a um

Organismos internacionais

Sacios, operagdes sobre o capital
Sacios, conta corrente

Sacios, dividendos a pagar
Grupo, contas correntes

Outros dividas de Sacios

TOTAL DAS DIVIDAS DOS SOCIOS

Credores Diversos

Obrigacionistas

Remuneragéo dos administradores
Fator conta

Pagamentos a efetuar sobre titulos ndo
liberados

Conta de ajuste especial transitoria
relacionada a reviséo do SYSCOHADA
QOutros credores diversos

TOTAL DE CREDORES DIVERSOS

Contas permanentes néo bloqueado de
estabelecimentos e sucursais
Conta de ligagdo das sociedades em
participagdo

TOTAL DE CONTAS DE LIGAGAO

Outras dividas TOTAL

ProvisOes para riscos no curto prazo (nota
28) ou até mesmo

Comentario:

* Comentar toda variagdo significativa

* Indicar a taxa de remuneragdo em caso de conta corrente remunerada.

* Comentar sobre as dividas antigas

* Conta de ajuste especial transitdria, indique os detalhes da conta e o periodo restante para o
apuramento.

(Data)
Assinatura
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NOTA 20: BANCOS, CREDITOS DE TESOURARIA E DE DESCONTO

Designacéo entidade: Ano findo em
Nimero de identificagao: Duragao (em meses)

NOTA 20
BANCOS, CREDITOS DE TESOURARIA E DE DESCONTO

Desconto de créditos de campanha
Desconto de créditos ordinarios

TOTAL: BANCOS, CREDITOS DE
TESOURARIA E DE DESCONTO

Bancos locais

Bancos de outros Estados da Regido
QOutros bancos

Bancos, juros vencidos

Crédtos de tesouraria

TOTAL: BANCOS, CREDITOS DE
TESOURARIA

TOTAL GERAL

Comentario

* Comentar sobre qualquer variagdo significativa
“ldieyr o norme uu oryarniiZuguu, us LOnuigues ue Lredity, U tUXu ue Juros e uurucuu uv

crédito

(Data)
Assinatura
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NOTA 21: VOLUME DE NEGOCIO E OUTROS PROVEITOS

Designagéo entidade: EXErcicio encerrado em:--ms«--msmme-smmememeese=
Namero de identificagio: Duragéo ( em meses): ----—-----------=-----

NOTA 21
VOLUME DE NEGOCIO E OUTROS PROVEITOS

DESCRICAO Ano N Ano N-1 Variagdo em %
Vendas na Regido

Vendas fora da Regido

Vendas do grupo

Vendas na Internet
TOTAL: VENDAS DE MERCADORIAS

Vendas na Regido

Vendas fora da Regido

Vendas do grupo

Vendas na Internet
TOTAL: VENDAS DE PRODUTOS FABRICADOS

Vendas na Regido

Vendas fora da Regido

Vendas do grupo

Vendas na Internet

TOTAL:VENDAS DE TRABALHOS E SERVCOS
PRESTADOS

Proveitos Acessoérios | | |

TOTAL DE VOLUME DE NEGOCIOS

Produgdo Imobilizada

Subvengdes de Exploracao

QOutros Proveitos
TOTAL: OUTROS PROVEITOS

TOTAL | | |

Comentario:

* Justificar qualquer variacdo significativa
* Detalhar produtos intermédios, residuais e acessorios se
significativos.

(Data)
Assinatura
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NOTA 22: COMPRAS

Designagdo entidade: Exercicio encerrado em;-------r--------
Niimero de identificacéo; [IIE L R LT [T R —————
NOTA 22
COMPRAS

Compras na Regido

Compras fora da Regido

Compras de Grupo
TOTAL: COMPRA DE MERCADORIAS 0 0

Compras na Regiéo

Compras fora da Regido

Compras de Grupo
TOTAL: COMPRAS DE MATERIAS-PRIMAS E FORNECIMENTOS LIGADOS

Materiais Consumiveis

Materiais combustiveis

Produtos de Manutengao

Prestacdo de servigos de oficina, loja de fabrica e ARMAZEM
Agua

Eletricidade

Outras Energias

Servigos de Manutengéo

Fornecimentos de escritario

Pequeno material e ferramenta

Compras de estudos, prestagdes de servicos, materiais e equipamentos

Compras de embalagens

Despesas de compras

Descontos e Abatimentos

TOTAL: OUTRAS COMPRAS

Comentario
* Comentar toda variagdo significativa

(Data)
Assinatura
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NOTA 23 : TRANSPORTES

Designagao entidade: Exercicio encerrado em:
Nimero de identificado: Duragéo (em meses):

NOTA 23
TRANSPORTES

DESCRICAQ Ano N AnoN4 Variagéo em %
Transportes de vendas
Transportes por conta de terceiros
Transportes de pessoal
Transportes de correspondéncia
Qutros transportes

TOTAL

Comentario
* Comentar sobre qualquer variagdo significativa

(Data)
Assinatura
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NOTA 24 : SERVICOS EXTERNOS

Designagdo entidade; Exercicio encerrado em;
Nimero de identificago: Duragéio (em meses).
NOTA 24
SERVICOS EXTERIORES
Subempreitada gera

Locagdes e encargos locativos

Prestacdes de locago financeira

Manutengo, reparagao e congervagéo

Prémios de Seguro

Estudos, investigacéo e documentagdo
Publicidade, publicagdes e relagdes piblicas
Despesas de telecomunicacdes

Despesas hancarias

Remuneraggdes de intermediarios ¢ de constltores
Depesas de formagdo de pessoal

Prestagdes para patentes, licengas, programacdo ¢ direitos similares
Cotizacdes
Qutros encargos extemos

TOTAL

Comentario

* Comentar toda variagdo significativa

(Data)
Assinatura
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NOTA 25 : IMPOSTSS E TAXAS

Designagdo entidade: Exercicio encerrado em;
Nimero de identificagdor Duragéio {em meses)

NOTA2S
IMPOSTOS E TAXAS

Variagdo em
(

Descricao Anon Ano 1

Impostos & taxas drectos
Imnostos ¢ taxas indretos
Diretos de registo
Penaldades e mutas ficais
Outros impostos ¢ faxas

TOTAL

Comentario
* Comentar toda variagdo significativa
* Detalhar as penalidacte e multas e indicar a causa,

(Data)
Assinatura
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NOTA 26 : OUTROS ENCARGOS

Designacéo enfidads: Exereicio encerrado em;
Nimero dg idenficacdo: Duragdo (em meses):

NOTA26
OUTROS ENCARGOS

Variagdo em
]

Descrigdo Anon Ano i1

Perdas Sobre crécios lientes

Peraas sobre devedores

(ota-parte c resultado de operagDes feitas em comum
Valor contabilisto de cessGes correntes de imabilzagdes
Senfas de presenca & outras remungragies de
adaminisradores

Donatvos & Patrocinios (Mecenato|

Outros encargos diversos

Encargos de exploracdo aprovisionados e provisdes para
15005 de exploracdo a curto prazo (ver nofa 2]

TOTAL

Comentdrio:

* Comentar sobre qualguer variacdo signficafiva
*Indicar  data de PV da Assembleia Geral Ordinaria (AGO) ou do Conselho de Administraéo (CA) que fita a remuneracéo

(os administradores.
*Indicar os organismos benefiiarios de dorafias,

(Data)
Assinatura
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NOTA27A ENCARGOS COM O PESSOAL

Designagdo entidade: Exercicio encerrado em;
Nimero de identificagdo: Duragao (em mesgs):
NOTA 27A
ENCARGOS COM O PESSOAL
DISCRIGAQ Ano AnolA Variagaoem %

Remunerages directas pagas a0 pessoal

Subsicios fixos pagos ao pessoa

Encargos sociai

Remuneragao e encargos sociais do empresario ndvidual

Remuneragao transferida de pessoal exteror

Outros encargos sociais

TOTAL

Comentario:
* Comentar sobre qualquer variagdo signficafve

*Inlcar & natureza ¢ & duracao do contato do pessoal exterior

(Data)
Assinatura
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NOTA 27B : EFFECTIVOS, MASSA SALARIAL E PESSOAL EXTERIOR

Designagdio entidade: Exercicio encerrado em;
Niimero de identificacio: Duragdo (em meses):

NOTA 278
EFETIVOS, MASSA SALARIAL E PESSOAL EXTERIOR

EFETIVO E MASSA SALARIAL
EFETIVOS MASSA SALARIAL

Outros Fora da Outros Fora da
Nacionais | Estados da Oi)-lAD A TOTAL| Nacionais |Estados da OHADA TOTAL
OHADA OHADA

QUALIFICACOES M|{F|M|F|M|F M| F |[M|F|M|F
YA |1. Quadros superiores

YB |2. Técnicos superiores ¢ médios

3 .Técnicos,supervisores ¢ trabalhadores

YC |qualificados
4. Functonarios, operartos, trabalhadores e

YD |aprendizes
YE TOTAL (1)

YF |Permanentes
YG |Sazonais

Faturamento para
2. Pessoal exterior aEntidade
YH |1. Quadros superiores

H

=

2. Téenicos superiores ¢ médios

3. Técnicos, supervisores ¢ trabalhadores
HJ |qualificados

4. Funcionarios, operarios, trabalhadores e
HK |aprendizes

HL [TOTAL(2)

HM [Permanentes
HN (Sazonais

HO [TOTAL (1 22)

Comentdrio
Faga um comentdrio, se necessdrio, em caso de movimento significativo de
pessoal

(Data)
Assinatura
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Designagdo entidade: Exercicio encerrado em:
Nimero de identificagéo: Duragdo (em meses):

NOTA 28
AMORTIZACOES E PROVISOES INSCRITAS NO BALANCO

Situagdo e movimentos A B ( D=A+B-C
) AUMENTO: DOTACOES DIMINUCAO: RETOMA .
PROVISOES NA PROVISOES NO
ABERTURA DO EXTRAO| DE EXTRA | ENCERRAMENTO
EXERCICIO DE  [FINANCEI|RDINART|EXPLORA| FINANCEI |ORDINA| DO EXERCICIO
Natureza EXPLORACAO | RAS | AS | CAO | RAS | RIAS

1. Provisdes regulamentadas

2. Provisbes financeiras para riscos e
encargos

3. Depreciagio de imobilizagbes

TOTAL: PROVISOES

4. Depreciagdo de existéncias

5. Depreciagdo de activos circulantes
extraordinrios

6. Depreciagio de forecedores

7. Depreciagdo de clientes

8. Depreciagio de outros créditos

9. Depreciagio de titulos de investimento

10. Depreciacdo de valores a entrar em caixa

1. Depreciagdo de disponibilidades

12. Amortizagdes e provises para riscos de
exploragdo de curto prazo

3. Amortizagdes e Provisdes para riscos de
natureza financeira de curto prazo

TOTAL: cargas para as amortizacdes e provisdes
a curto prazo

TOTAL DE PROVISOES £
AMORTIZACOES

Comentirio
Indique os eventos e circunstdncias que levaram a constituiedo e a retomada do dépreciation

(Data)
Assinatura
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NOTE 29 : DESPESAS E RENDIMENTOS FINANCEIROS

Designagao entidade: Exercicio encerrado em:
Nimero de identificago: Duragao (em meses):

NOTA29
DESPESAS E RENDIMENTOS FINANCEIROS

Variagao

Descrigao Anon Ano n-1 n%

Juros de empréstimos
Juros de renda de locagao financeira

Descontos concedidos

Outros juros

Descontos de obrigacdes comerciais

Perdas de cambio

Perdas sobre cessdes de titulos

Perdas provenentes de atribuigdo gratuita de agbes para
funcionarios assalariados e gerentes

Perdas sobre riscos financeiros

Encargos de depreciagao e provisées de curto prazo de
natureza financeira (ver nota 28)
SUB-TOTAL:DESPESAS FINANCEIRAS

Juros de empréstimos e créditos diversos

Rendimentos de participagdes

Descontos obtidos

Rendimentos de investimento

Ganhos de cambio

Ganhos sobre cessdes de titulos de investimento

Ganhos sobre riscos financeiros

Retomas de encargos de depreciagdo e provisdes de curto
prazo de natureza financeira (ver nota 28)

SUB-TOTAL: RENDIMENTOS FINANCEIROS

TOTAL

Comentario:

* Comentério sobre qualquer variagéo significativa

* Em caso de pagamento para temre, indicar o montante de
Jjuros néo registadas

(Data)
Assinatura
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NOTE 30 : OUTROS ENCARGOS E PROVEITOS EXTRAORDINARIOS

Designagao entidade: Exercicio encerrado em:
Numero de identificagao: Duragao (em meses):

NOTA 30
OUTROS ENCARGOS E PROVEITOS EXTRAORDINARIOS

Encargos extraordinarios constatados (1) a
detalhar

Perdas sobre créditos extraordnarios
Donativos e liberalidades concedidos
Rendncias de créditos consentidos
Encargos extraordinarios aprovisionados
Dotacgbes extraordinarias

Participagdo dos trabalhadores
Subvencdes de equilibrio

SUB-TOTAL: OUTROS ENCARGOS
EXTRAORDINARIOS

Proveitos extraordinaros constados (1) a
detalhar

Donativos e liberalidades obtidos
Renudncias de créditos obtidos
Transferéncias extraordinarias

Retomas de encargos extraordinarios
aprovisionados de curto prazo
Retomas extraordinarias

Sub-total: OUTROS PRODUTOS HAO

TOTAL

Comentario:
* Comentar sobre qualquer variagdo significativa.

(Data)
Assinatura
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NOTA 31 : REPARTICAO DE RESULTADO E OUTROS ELEMENTOS CARACTERISTICOS DOS CINCO ULTIMOS EXERCICIOS

Entidade Designagdo:... Exercicio encerrado em:
Nimero de identificagao: Duragdo (em meses):

NOTA 31
REPARTICAO DE RESULTADO E OUTROS ELEMENTOS CARACTERISTICOS DOS CINCO ULTIMOS EXERCICIOS

s . 1
Exercicio concernente g

ESTRUTURA DO CAPITAL NO ENCERRAMENTO DO
EXERcici0 ?

Capital Social

AgBes ordindrias

AcGes de dividendos prioritarios (A.D.P) sem direito a voto
Novas agles a serem emitidas:

- Por conversdo de obrigagdes

- Por exercicio de direitos de subscrigdo

OPERACOES E RESULTADOS DO EXERCicl0 ©!

Volume de negécios excluindo impostos

Resultado das actividades ordinarias (R.A.O), excluindo
doagdes e retomas (operacionais e financeiras)
Participagdo dos trabalhadores nos lucros

Imposto sobre o resultado
(4)

Resultado liquido
Resultado e dividendo distribuidos
Resultado distribuido

Dividendo atribuido a cada agdo
Pessoal e a politica salarial

NUmero médio de trabalhadores durante o exercicio

Numero médio de pessoal exterior

. . . , s . (7
Massa salarial distribuida durante o exercicio

;. .. s . (8
Beneficios sociais pagas durante o exercicio @ (Seguranga
Social, obras sociais).

Pessoal exterior facturado a entidade ©

(1) Compreende o exercicio em que as demonstrages financeiras sdo submetidas a aprovagdo da Assembleia Geral
(2) Indicagdo, em caso de liberacdo parcial de capital, do montante de capital ndo realizado

(3) Os elementos desta rubrica sdo os que aparecem na demonstragdo de resultados

(4) O resultado, quando negativo, deve ser colocado entre parénteses

(5) O exercicio N corresponde ao dividendo proposto do Ultimo exercicio

(6) Pessoal proprio

(7) Total de contas 661, 662, 663

(8)Total de contas 664, 668

(9) Conta 667

(Data)
Assinatura



17 DE JANEIRO DE 2019

63

NOTA 32 : PRODUGAO DO EXERCICIO

Designacéo entidade:~ Exarcicicio encerrado emmsmsses
Nimero de identificacéo: Duragio (em meges); eeesmeess
NOTA 32
PRODUCAO DO EXERCICI0
Néo discriminadas
TOTAL
(Data)

Assinatura
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NOTA 33 : COMPRAS DESTINADAS A PRODUCAQ

Designagdo entidade: EXErCicicio encerrado em;ssssmsssee
Nimero de identificagao: Durago (em meses): ssesseesmeeee
NOTA 33
COMPRAS DESTINADAS A PRODUCAO

Compras efetuadas durante o exercicio
Umdalde (i Produtos do Produtos Importados Valna?aolde
quantidade Compradosno  Comprados forado existéncias
: Estado
escolhida estado estado
Quantidade Valor - Quantidade Valor  Quantidade Valor  (em valor

Descrigoes das

matérias e produtos

Néo discriminadas

(Data)
Assinatura
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NOTA 34 : FICHA SINTESE DE PRINCIPAIS INDICADORES FINANCEIROS

Designagéao entidade:

Exercicio encerrado em: --—-
Nuamero de identificagao:

Duragdo (em meses): ----------
NOTA 34

FICHA SINTESE DE PRINCIPAIS INDICADORES FINANCEIROS

Anadlise da actividade
Saldos intermédios de gestdo

Volume de negdcios
Margem comercial

Valor Acrescentado

Excedente bruto de exploragao (EBE)
Resultado operacional

Resultado Financeiro

Resultado das actividades ordinarias
Resultado das actividades extraordinarias
Resultado liquido

Determinac¢do da capacidade de auto-financiamento

EBE

+ Valores contabilisticos das cessdes correntes de imobilizagdes (Conta 654)
- Proveitos das cessdes correntes de imobilizagdes (Conta 754)

apacidade de A O a a e o de explora

+ Rendimenos financeiros
+ Ganhos de cambio

+ Transferéncias de encargos financeiros

+ Proveitos extraordinarios

+ Transferéncias de encargos extraordinarias
- Despesas financeiras

- Perdas de cdmbio

- Participacao
- Impostos sobre o resultado

dpa dade de A O e O
- Distribui¢cdo de dividendos operada durante o exercicio
Analise da Rentabilidade

Rentabilidade econédmica = Resultado de Exploragao (a)/(Capital préprio + divida
financeira)

Rentabilidade financeira = Resultado liquido/capital préprio

Analise da Estrutura Financeira

Capital Préprio e recursos similares

+ dividas financeiras* e outros recursos similares (b)
= Recursos estaveis

- Activos Imobilizados (b)

Activo circulante de exploragao (b)

- Passivo circulante de exploracdo (b)

= Necessidade de financiamento de exploracio (2)
Activo circulante extraordinario (b)

- Passivo circulante extraordinario (b)

= Necessidade de financiamento extraordinario (3)

Necessidade de financiamento global (4) = (2) + (3)

Fluxo de caixa liquido (5) = (1) -(4)
Controle: caixa liquida = (tesouraria - ativa) - (tesouraria - passiva)
Analise da variag3do de caixa
Os fluxos de caixa das actividades operacionais
- Fluxos de caixa de actividades de investimento
+ Fluxo de caixa de atividades de financiamento

Variacao de caixa liquida do periodo
A analise da variacdo do endividamento financeiro liquido

Endividamento financeiro bruto (dividas financeiras*+ (tesouraria -passivo) - (tesouraria - ativa))

= Endividamento financeiro liquido

(a) Resultado de exploracdo apds imposto tedrico sobre lucro.

(b) Os desvio de convers3o devem ser eliminados para que os valores a receber e dividas em causa retornem ao seu
valor inicial.

Dividas financeiras * = empréstimos e dividas financeiras diversas + dividas de locagdo financeira.

(Data)
Assinatura
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NOTA 35 : LISTA DE INFORMAGOES SOCIAIS, AMBIENTAIS E SOCIETARIAS A FORNECER

Designacao entidade: Exercicio encerrado em:
Numero de identificagao: Duragao (em meses):

Nota obrigatdria para entidades com mais de 250 trabalhadores

Lista de informacgdes sociais, ambientais e societarias a fornecer

Emprego:

* Efeivo total e a reparticdo dos trabalhadores por género, idade e area geografica

* Contratagdes e dispensas

* Remunerac3do e sua evolugdo

Relag¢bes sociais:

* Organizac¢do do didlogo social

* Resultados dos acordos coletivos

Saude e seguranca:

* Condigcbes de saude e seguranga no trabalho

* Revisao de acordos firmados com sindicatos ou representantes de empregados em questdes de
seguranc¢a e saude ocupacional.

Formacao:

* Politicas implementadas em termos de formacgao

* Numero total de horas de treinamento

* Medidas tomadas em prol da igualdade entre mulheres e homens

* Medidas tomadas para promover o emprego e a integracdo das pessoas com deficiéncia

Politica geral em matéria ambiental:
* Organizag¢do da empresa para levar em consideragdo as questdes ambientais e, quando aplicavel,
avaliacdo ambiental ou procedimentos de certificagdo

* AcOes de formacgdo e informagdo aos colaboradores realizadas em matéria de protecao ambiental
* Recursos destinados a prevengdo de riscos ambientais e de poluigdo

Poluicdo e gestdo de residuos:

* Medidas para prevenir, reduzir ou reparar descargas no ar, na agua e no solo que afetem
seriamente o meio ambiente

*Medidas de prevencao, reciclagem e descarte de residuos

*Levar em consideracdo a poluicdo sonora e qualquer outra forma de poluicdao especifica para uma
atividade

Utilizagdao duravel dos recursos

* Consumo de agua e abastecimento de dgua de acordo com as restri¢gcdes locais

* Consumo de matérias-primas e medidas tomadas para melhorar a eficiéncia na sua utilizagdo

* Consumo de energia, medidas tomadas para melhorar a eficiéncia energética e a utilizacdo de
energias renovaveis

Alteragoes climaticas:

*emissdo de gases de efeito estufa

Protecao da biodiversidade:

* Medidas tomadas para preservar ou desenvolver a biodiversidade

Impacto territorial, econédmico e social da atividade da empresa:

* Em matéria de emprego e desenvolvimento regional

* Nas populagdes vizinhas ou locais
Relacoes mantidas com pessoas ou organizacoes interessadas na atividade da empresa

(associacdes de integracao, estabelecimentos de ensino, etc.

* Condigcbes de didlogo com essas pessoas ou organizagdes

* AcOes de parceria ou patrocinio.

Subcontratag¢ao e fornecedores:

* Levar em consideracdo na politica de compras as questdes sociais e ambientais

(Data)
Assinatura
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NOTE 36 : TABELA DE CODIGOS

1- Cédigo de forma juridica ": 3 - Codigo do Pais da Sede:

Sociedade Anénima (SA) com participagdo publica 0 0 |paises OHADA @)

Sociedade Anénima (SA) 0 1 |Outros Paise Africanos 2 1
Sociedade de Responsabilidade Limitada (SARL) 0 2 |Franga 2 3
Sociedade em Comandita Simples (SCS) 0 3 |Outros Paise da Unido Europeia 3 9
Sociedade em nome colectivo (SNC) 0 4 |U.S.A. 4 0
Sociedade em participagéo (SP) 0 5 |Canada 4 1
Agrupamento de Interesse Econémico (GIE) 0 6 |Outros Paises Americanos 4 9
Associagéo 0 7 |Paises Asiaticos 5 0
Sociedade por Agéo Simplficada (SAS) 0 8 |Outros Paises 9 9
Outra forma juridica (a precisar) 0 9

2 - Codigo do regime fiscal:

Real normal 1

Real simplificada 2

Sintético 3

Taxa fixa 4

(1) Substitua o primeiro 0 por 1 se a entidade tiver aprovac¢o prioritaria.

(2) Bénin =01 ; Burkina = 02 ; Céte d'ivoire = 03 ; Guinée Bissau = 04 ; Mali = 05 ; Niger = 06 ; Sénégal
07 ; Togo = 08; Cameroun = 09; Congo = 10; Gabon = 11; République Centrafricaine = 12; Tchad = 13;
Comores = 14; Guinée = 15; Guinée Equatoriale = 16; Congo RDC = 17.

(Data)
Assinatura
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Actividades econdmicas de codigos

Aagricultura de subsisténcia

001001 Cereais

001002 Cultura de tubérculos & os plefar

001003 Cutura de produtos horticolas

001004 Cultura de condimentos

001005 cultura de frutas

001 006 cutura de outros produtos de
Aagricultura de subsisténcia

A agricultura industrial  exportagdo

002 001 cultvo de cane-de-agucar

002002 Cultura da fbrica de oleo de am

002 003 cuitura de amendoim da boca

002 004 cultura do taaco

002 005 cultura de algoddo

002 006 Cultura de trigo

002007 a cultura do cacau

002 008 cutura de café

002009 cultura de bananas de exportaca

002 010 Cultura de ahiacaxi de exportaca

002 011 Qutras plantas industriais

Criagdo ¢ caca

003 001 pecueria

003 002 ovinas, caprinas, cavalo
003 003 criacdo oe aves de capogira
003 004 Qutras exploracdes
003 005 Caca
Silvicuttura, exploragdo florestal
004 001 Sivicultura
004 002 Sivicutura
A pesea e a aquicultura
005 001-Peixe
005 002 Qutras Pescas e Aquicultura
Industrias extractivas
006 001 extracéo de hidrocarbonetos
006 002 extracéo de outros produtos
Producéo de carne & peixe
007 001 producéo de came &
0s produtos & base de came
007 002 Produco de peies &
Produtos de peixe
Trabalho do grao ¢ fabricagao de
0s produtos amiliceos
008 000 Trabalho de gréos e fabricagdo
0s produtos amilaceos

Procassamento de café & cacau

009001 Processamento de café

009 002 Processamento de cacau

Indstria de oleaginosas

010 001 lgos brutos & oimeals

010,002 outras gorduras

Padaria, Confeitaria ¢ massas

ltens alimentares

011001 Fabricagdo de paes, biscoitos ¢
Na pastelaria

011002 Fabricagdo de massas alimenticias

As industrias de lacticinios

012000 indUstrias de laticinios

Processamento de Frutas ¢ legumes ¢

Fabricagao de outros produtos alimentares

013001 Fabrico de aglcar

013 002 Fabrico de produtos com base
Frutas e produtos horticolas

013003 Fabricagéo de outros produtos
ftens alimentares

Industria de Bebidas

014001 cervejarias & maltsters

(Data)
Assinatura
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NOTA EXPLICATIVA:

[nformagdo sobre todos os contratos celebrados no exercicio ou em exercicios anteriores
¢ que foram objecto de execucdo fimancetra no exerciclo:
No que concerne os pagamentos, devera ser indicada a data do primetro pagamento e os
pagamentos ocorridos na geréncla ¢ acumulados descriminados por:

» Trabalhos normats;

» Revisio de pregos;

» Trabalhos a mais.

Assim também informa no que resperta a cada tipo de contrato sobre as modalidades de
adjudicacho:

» Concurso piblico;

» Concurso limitado com prévia qualificagdo;

» Concurso limitado.

(Data)
Assinatura
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NOTR EXPLICATIVA

(Data)
1natura
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NOTA EXPLICATIVA

() Mapa de Donativos e Ajuda Externa tem como objectivo providenctar informagdo util relatrvamente aos
valores monetdrios ou em espécie que entram directamente nas entidades, sejam ou ndo geridas por estas.

(1) Referéncta - codigo do nimeto de arquivo.

(2) Tipo - colocar se o donativo foi ou esta a ser em espécie (ESP) ou em dinhetro (DNH).

(3) Designacio - nome do projecto.

(4) Registo - se o projecto tem registo no Ministerio das Finangas colocar nesta coluna o seu nimero.

(3) Doadores - identificacdo do doador (deve constar uma descrigdo completa — nome, morada, pessoas de
contacto, contactos telefonicos, etc.).

(6) Tipo de aplicagdo - se tratar de numerario, explicar qual a sua aplicagdo; se tratar de um donativo em
especte, colocar se for alienado ou ndo e qual a utilizagdo dada ao valor da alienagio (pode ser aquisicio de
bens, consultores, salarios, etc.), se 0 donativo tiver sido em espécie ¢ ndo tenha sido alienado e nem haja
intengdes de o fazer por servir para a entidade, colocar iss0 mesmo na coluna,

(8) Diretos Aduaneiros - no caso do donativo ser em espécie e ter pagado direitos aduaneiros colocar
informaco relatrva ao valor aduaneiro.

(Data)
Assinatura
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TOTAL

(Data)
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NOTA EXPLICATIVA

Pretende - s informado sobre transferéncas e subsidios correntes e de capital, subordinada aos seguintes
aspectos:
» Dispostivo legal a0 abnigo da qual se reaizou cada operacio;

» Montantes orcamentados;

» Montantes antorizados

» Valores efectrvamente transferidos ou concedidos;

y Importincias autorizadas mas ndo efectuadas ate final do exercio

No que respet aos subsidios pretende - s atnda infommacdo sobre;

» Finalidade
y Entidade beneficiara

(Data)
Assinatura
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TRANSFERENCLA CAPITAL- RECEITA

Desposioesegas | Transerncisogamentades | Trncerencis o

! (2) g

TO7AL

(Data)
Assinatura
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NOTA EXPLICATIVA

Prtende - 2 nformagdo sobe transferenias @ subsidos comente e d captal, sborcinada s seguntes
I)RCIS
7 Dispostv legal a0 abigoda gual s reizou cada aperacho
7 Monfates orcamentados
7 Montantes avonzados
p Valores efetivament transferidos 00 conoedidos
7 Importantas antorizadas mas i fecuadas at inal doexercen

No que respeta a0 subsidos prtende - 5 ainda nfomnagdo obre

 Flidade

y Entdade beneficiama

(Data)
Assinatura
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83

RECONCILIACAO BANCARIA

(1) Saldo do Extracto bancario, no Ultimo dia do més

(Mais)

Débitos no extracto bancdrio para os quais ndo exista correspondéncia nos registos de pagamento na entidade

Dia Descrigao

Montante

(2) Subtotal
(Menos)
Créditos no extracto bancario para os quais ndo exista correspondéncia nos registos de cobranga na entidade
Dia Descrigao Montante
(3) Subtotal
(Mais)
Cobrancas registadas na entidade que nao constem do extracto bancario
Dia Descrigao Montante
(4) Subtotal
(Menos)
Pagamentos registados na entidade que ndo constem do extracto bancario
Dia Descrigao Montante
(5) Subtotal

(6) Valor total = (1) + (2) - (3) + (4) - (5)

(7) Saldo da conta bancaria no dmbito da Conta de Geréncia Consolidada no Ultimo
dia do més

(8) Valor de controlo = (6) - (7)

(Data)
Assinatura
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Nota Explicativa

A Conciliagdo Bancaria e Justificagdo das Divergéncias visa explicar a razdo do diferencial entre o valor
do saldo bancério da Conta de Geréncia Consolidada e as Certiddes de saldo dos Bancos (ou extracto de
contas bancérias).

(Data)
Assinatura
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Termo de Encerramento

Contém o presente Processo de Contas da (nome da entidade) respeitante ao
periodo de (01 de Janeiro a 31 de Dezembro do ano ), 0 numero de folhas
de

(Data)
Assinatura
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NOTA EXPLICATIVA

E o documento que faz referéncia ao nimero de folhas que constituem o processo de Contas.

(Data)
Assinatura



