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INSTRUGOES N.° 3/2019

Instrucdes para a organizagdo e documentagéo
das contas do Poder Local.

TITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

) CAPITULO | )
OBJETO, AMBITO DE APLICAGAO E DEFINIGAO

ARTIGO 1.°
Objeto e ambito de aplicagao

1. As presentes instrugdes estabelecem os princi-
pios e as normas, assim como atos e formalidades
por que se regem a organizagao e apresentacdo das
contas ao Tribunal de Contas.

2. As presentes instrucdes sao aplicaveis no am-
bito de prestacao de contas do Poder Local.

ARTIGO 2.°
Definigao
Para efeitos das presentes instrugdes, entende-
se por Poder Local os Servigos Periféricos Internos
integrados na Administragdo Direta do Estado sob
a forma de Governos Regionais que, no ambito do
Departamento do Governo responsavel pela admi-
nistragao do territério e do poder local, representam
o Governo junto das diversas circunscricoes admi-
nistrativas e que, para além das receitas proprias,
beneficiam de transferéncias do Orgcamento Geral
do Estado.

_ CAPITULONl
ORGANIZAGAO, DOCUMENTAGAO E REMESSA
DE CONTAS

ARTIGO 3.°
Regime juridico

A organizagdo e apresentacdo de contas ao
Tribunal de Contas pelos Governos Regionais
regem-se pelas normas constantes da Lei Orgéanica
do Tribunal de Contas, pelas presentes instrucdes e
demais legislagao aplicavel.

ARTIGO 4.°
Documentacgao a remeter ao Tribunal de Contas

1. Os governos regionais deveréo, para efeitos de
julgamento das suas contas, preencher os modelos
que a seguir se indicam:

a. Modelo 1 — Guia de remessa;

b. Modelo 2 — Termo de abertura;

c. Modelo 3 — Certidao de responsabilidade;

d. Modelo 4 — Relagao nominal dos responsaveis
pela geréncia;

e. Modelo 5 — Conta de geréncia consolidada;

f. Modelo 6 — Mapa de Execucido da Despesa
Suportada por Receitas Proprias e Financia-
mento;

g. Modelo 7 — Mapa de Execugdo da Despesa

Financiada por Fundos do Orgamento do
Estado;

h. Modelo 8 - Mapa de alteragdes orgcamentais da
receita;

i. Modelo 9 - Mapa de execugao orcamental da
receita;

j- Modelo 10 — Mapa de Execucao Orgamental da
Receita Mensal Cobrada;

k. Modelo 11 - Mapa de alteracbes orgcamentais
da despesa,;

I. Modelo 12 - Mapa de execugao orgcamental da
despesa,;

m. Modelo 13 — Mapa de Execuc¢ao Orgcamental
da Despesa Mensal Paga;

n. Modelo 14 - Relagédo de salarios e remunera-
coes;

0. Modelo 15 — Relacao de guias de depdsitos
dos descontos;

p. Modelo 16 — Relagao dos funcionarios e agen-
tes cuja situagcado profissional teve inicio ou
alteragdo no periodo a que respeita a gerén-
cia;

g. Modelo 17 — Mapa de Donativos e Ajuda
Externa;

r. Modelo 18 — Mapa de empréstimos concedi-
dos;

s. Modelo 19 — Mapa de empréstimos obtidos;

—

Modelo 20 — Contratacdo Administrativa —
Situacao dos contratos e formas de adjudi-

cacao;

u. Modelo 21 - Execucéo de Programas e Proje-
tos de Investimento;

v. Modelo 22 — Transferéncias Correntes — Despesa;

w. Modelo 23 — Transferéncias de Capital —
Despesa;

X. Modelo 24 — Subsidios concedidos;
y. Modelo 25 — Transferéncias Correntes — Receita;

z. Modelo 26 — Transferéncias de Capital —
Receita;

aa. Modelo 27 — Subsidios obtidos;

bb. Modelo 28 — Relacao de bens inventariaveis
adquiridos na geréncia;

cc.Modelo 29 — Certidao de Fundos Disponibiliza-
dos;
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dd. Modelo 30 — Lista das contas bancarias;

ee. Modelo 31 — Conciliagdo bancaria e justifi-
cacao das divergéncias;

ff. Modelo 32 — Termo de encerramento.

2. Para além dos mapas mencionados no numero
anterior, devem ser remetidos os seguintes docu-
mentos complementares:

a. Plano anual de atividades;
b. Orgcamento anual;

c. Relatério de gestao;

d

. Ata da reunido de apreciacédo e aprovacao de
contas pelo 6rgado competente;

e. Extratos das contas bancarias movimentadas
no ano econdmico a que se referem os docu-
mentos de prestagao de contas.

TiTuLo Il
CONSIDERAGOES TECNICAS

Os documentos que a seguir se fazem aluséo,
terdo em atencdo as seguintes consideragoes
técnicas:

ARTIGO 5.°
Guia de remessa

1. Os documentos discriminados no Modelo 1 —
Guia de remessa, sdo de envio obrigatério sempre
que existam movimentos que deem origem ao seu
preenchimento.

2. Nos casos em que nao haja lugar ao preenchi-
mento de algum ou alguns deles, far-se-a obrigato-
riamente referéncia a tal facto na parte destinada as
observacgdes, ficando o organismo ou servigco dis-
pensado de proceder ao seu envio.

3. A ordenagao documental indicada neste mo-
delo é obrigatdria no que se refere a organizagao do
processo a enviar ao Tribunal de Contas (Guia de
remessa).

4. Sem prejuizo do disposto nos numeros ante-
riores, as contas e os respetivos modelos poderao
ser apresentados em suporte eletronico, desde que
o conteudo e o tragado dos mesmos obedegam a
estrutura dos mapas configurados nas presentes
instrucodes.

ARTIGO 6.°
Mapas de execugdo orgamental
— Despesa — Receita

Os mapas de execucao orcamental das despe-
sas e das receitas, elaborados de acordo com os
modelos 9 e 12, articulam-se com o de conta de
geréncia consolidada, permitindo acompanhar de
forma sintética o desenvolvimento das principais

fases da realizagao de despesas e cobranga das re-
ceitas.

ARTIGO 7.°
Conta de geréncia consolidada

O mapa de conta de geréncia consolidada, elabo-
rado de acordo com o modelo 5, apresenta os re-
cebimentos e pagamentos associados a execugao
do orcamento e as demais operacgdes que afetam a
tesouraria, evidenciando ainda os saldos iniciais e
finais.

ARTIGO 8.°
Relatério de gestao

1. O relatdrio de gestdo deve conter uma expo-
sicao fiel da actividade desenvolvida, apoiada, tanto
quanto possivel, em indicadores econémico e finan-
ceiro, que mostrem a eficiéncia da utilizacao dos re-
cursos e a eficacia da gestdo. Deve referir, ainda,
as perspetivas futuras do desenvolvimento das ativi-
dades da entidade.

2. A sequéncia de apresentacao pode ser a se-
guinte:

a) Caraterizagédo geral da entidade — indicagao
do tipo de organizacdo, setor de atividade,
organograma e recursos humanos;

b) Produgdo — sintese da atividade desenvolvida,
produtividade do servico, racios de ocupacgao
dos principais equipamentos;

¢) Situacao econdémica — analise de dados do balango
e da demonstracdo de resultados como cus-
tos, proveitos, resultados e investimentos;

d) Situacado financeira — estrutura de capitais
(relacao capitais proprios ou divida de curto
prazo com o total), formas de financiamento,
prazos de recebimento e pagamento, princi-
pais componentes de receita e despesa;

e) Balanco social — factos mais relevantes refe-
rentes do balango social como entradas,
saida, absentismo.

ARTIGO 9.°
Ata da reunidao de aprovacao de contas

1. Uma coépia de ata da reunido do érgao de ges-
tdo, onde sao apreciados os factos mais importan-
tes revelados pelos documentos de prestacdo de
contas, deve acompanhar a restante informacao.

2. A apreciacdo deve incidir sobre receitas e
despesas, custos e proveitos e resultados da gerén-
cia e do exercicio, cujos valores devem constar da
respetiva ata.

ARTIGO 10.°
Regras basicas na construgao de modelos

1. Os modelos inclusos na conta de geréncia
devem ser numerados sequencialmente, sem em-
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bargo de, em casos excecionais, existirem adi¢cdes
que terao de ser identificadas com o numero da pa-
gina imediatamente anterior e a utilizagdo sequen-
cial das letras do alfabeto. Por exemplo: pag. 1, pag.
2, pag. 2A, pag. 2B, pag. 3, etc.;

2. Sempre que um determinado modelo ocupe
mais de uma pagina, todo o cabecalho deve ser
repetido na(s) pagina(s) seguinte(s.) No canto infe-
rior direito do modelo deve constar a expressao “Val-
or a transportar” (exceto na ultima pagina) e no canto
superior direito, na nova pagina, deve constar “Valor
transportado”;

3. Os modelos devem ser preenchidos, em ge-
ral, pelo seu valor bruto, atento ao principio de nao
compensacao. Isto significa que os valores relativos
a pessoal devem encontrar-se pelo montante bruto
sem qualquer deducao relativa a descontos. No
entanto, como é também conhecido, as reposicdes
abatidas aos pagamentos abatem-se a despesa
paga. Apenas neste ultimo caso é que os valores

das despesas podem aparecer liquidos;

4. Apesar de existir a fonte de financiamento, isso
nao significa que exista violagdo do principio da nao
consignagao. A justificacdo da despesa por fonte
de recurso apenas visa obter informacgao na forma

como os dinheiros foram geridos;

5. A entidade deve estar identificada em todos os
modelos com a sua classificagdo organica, funcio-
nal, nome completo e Numero de ldentificacdo Fis-
cal (NIF). Todos os modelos a serem preenchidos
devem obedecer a estrutura do modelo padrao;

6. Os responsaveis pela assinatura dos modelos
sdo0 os que estiverem em exercicio, sem prejuizo da
responsabilidade definida no modelo n.° 4 “Relacao
Nominal de Responsaveis pela Geréncia”.

7. A autenticacao deve ser feita preferencialmente
por selo branco, podendo ser substituida por carim-
bo em uso na instituicao (nos casos em que nao haja
selo branco).

ARTIGO 11.°
Disposicoes diversas

1. O Tribunal de Contas pode ainda solicitar as
entidades ou terceiros, quaisquer outros elementos
e informacdes que achar necessario para analise e
julgamento das contas.

2. Toda a documentacao suporte respeitante as
contas remetidas ao tribunal ficara a disposigcao
deste, devidamente acondicionada, nos arquivos
dos respetivos servigos, devendo ser agrupada de
acordo com as relacbes que acompanham a conta.
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Nota explicativa

A Guia de Remessa pretende ilustrar as contas e respetiva documentacéo a serem remetidas ao Tribunal
de Contas, no estrito cumprimento dos prazos legais em vigor.

Modelo 2
Instituicdo........ccocvvvieiiinnins (07670 [Te [ TP

Enderego .......cocoiiiiiiiiiinnnnn.
TERMO DE ABERTURA

Contém o presente Processo de Contas da (nome da instituicao) respeitante ao periodo de ---- de --------
----- a de o numero de folhas que consta do respetivo termo de encerramento.

, de de

Nota explicativa

E o documento através do qual se faz a numeracdo das varias pegas contidas no Processo de Contas,
no qual deve constar o nome da instituicao e o periodo a que respeita a geréncia.

O Termo de Abertura serve de capa do processo da conta e da documentagédo anexa a enviar ao Tribunal
de Contas.

Modelo 3
Instituicao........ocoeviiiiiiinnnnns Codigo ....ccvvvriniienans
Enderego ......cocvveviiviiiiiiinnnns
CERTIDAO DE RESPONSABILIDADE
Certifico que a Conta da Geréncia de (a).................. que segue, foi devidamente conferida e que esta

exata, conforme a escrituragédo dos livros regulamentares competentes, passando o saldo para a geréncia

seguinteem (b)....................

(a) Nome da instituigao.
(b) Valor por extenso
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Nota explicativa

E uma certiddo passada pelo responsavel e da instituicdo a confirmar a exatiddo dos elementos cons-
tantes da conta de geréncia.

Chama-se a atengao que apenas transita o saldo se nao for obrigatéria a sua entrega ao Tesouro Publico.
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Nota explicativa

Relacdo nominal dosresponsaveis pela execu¢ado do orgamento durante a geréncia. E apurar dados
que permitam um contacto facilitado em caso de necessidade.

Deveréao constar o (a) Governador (a) da Regido, o (a) Secretario (a) Regional, o (a) Administrador (a) da
Regiéo e o Encarregado de Contabilidade.

Os responsaveis também incluem pessoas com delegacao de competéncias. Nas “Observacoes”
dever-se-a incluir informacéo respeitante ao despacho da delegacdo de competéncias sempre que o
responsavel tenha a responsabilidade delegada.

| 1LY 71111 (1 SO Modelo 5
L7171 11|
................................. yeeeendede . cade.....de.....
CONTA DE GERENCIA CONSOLIDADA
Importancia Importancia
Cédigo Recebimentos Parcial| Total | Cédigo Pagamentos Parcial | Total
Despesas pagas por fonte de
Saldo de geréncia anterior financiamento
Receitas proprias e de
financiamento Com receitas proprias
Fundos do OE Consignadas
Operac¢des de tesouraria N&o consignadas
Descontos
Sendo: Outras receitas
Cofre Consignadas
Bancos Nao consignadas
Receitas cobradas e Com fundos do OE
Requisig¢do de fundos Orcamento corrente
Receitas préprias Orgamdento de investimento

Consignadas

N3o consignadas
Operagbes de Tesouraria

(intregues)
Da geréncia antrerior
Da proépria geréncia

Outras receitas
Consignadas
N&o consignadas

Fundos do OE Com donativos e ajuda extderna
Orgamento corrente Com empréstimos obtidoss
Orgamento de

investimento Descontos entregues

Entrega de saldo a Tesouraria
Central

Da geréncia antrerior . .
Saldo para a geréncia seguinte

Da propria geréncia

Donativos e ajuda externa Receitas proéprias e financiamento
Empréstimos obtidos Fundos do OE

Descontos efetuados Operacgdes de tesouraria
Descontos

Outros (Contas de Ordem, etc.)
Sendo:

Cofre

Bancos

TOTAL (Saldo + Receitas) TOTAL (Despesas + Saldo)
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Nota explicativa

Mapa onde deverao ser evidenciadas as importancias relativas a todos os recebimentos e pagamentos
ocorridos no exercicio, quer se reportem a execucao orcamental quer a operacdes de tesouraria.

Nele se evidenciam também os correspondentes saldos (da geréncia anterior e para a geréncia seguinte)
desagregados de acordo com a sua proveniéncia (execug¢ao orgcamental e operacdes de tesouraria).

As receitas e as despesas orgamentais serdo desagregadas de acordo com a discriminagdo constante
do orgamento.

Modelo 6

Institui¢A0....ccoevuvnreineninennnns Codigo ...ouvvvenrnvenrnnnnnnne
Endereco .....cccoovvvviiiniiinniinnnn

MAPA DE EXECUCAO DA DESPESA SUPORTADA POR RECEITAS PROPRIAS E
FINANCIAMENTO

Classificacao Importancia
econémica DEBITO Parcial Total
Saldo da geréncia antrrior

Receitas proprias e de financiamento

Descontos

Outros (Contas de Ordem, etc.)
Sendo:

Cofre

Bancos

Receitas cobradas e requisicao de fundos
Receitas proprias
Consignadas
Nao consignadas
Outras receitas
Consignadas
Nio consignadas
Requisicoes no regime de Contas de Ordem
A Tesouraria Central
Donativos e ajuda externa
Empréstimos obtidos
Descontos efetuados
TOTAL (Saldo + Receitas)
CREDITO
Despesas pagas por fonte de financiamento

Com receitas proprias

Consignadas

Nio consignadas

Outras receitas

Consignadas

Nao consignadas

Entregas no regime de Contas de Ordem
A Tesouraria Central

Com recurso a donativos e ajuda externa
Com recurso a empréstimos obtidos

Descontos entregues

Saldo para geréncia seguingte

Receitas proprias e financiamento
Descontos

Outros (Contas de Ordem, etc.)
Sendo:

Cofre

Bancos

TOTAL (Despesas + Saldo)
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Nota explicativa

Conta de geréncia ou de fluxo de caixa de receitas préprias (receitas consignadas) e de despesas verifi-

cado durante o ano econémico.
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Nota explicativa

Visa apurar a aplicagcao em despesa do OE e os montantes que nao foram utilizados.
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Nota explicativa

Tem por finalidade evidenciar as modificagdes
ocorridas no orcamento inicial durante o exercicio,
devendo a rubrica classificacdo econdémica apre-
sentar um grau de desagregacao idéntico ao do

orcamento inicial, com as alteragcdes posteriormente
ocorridas e que se desagregam em:

* Créditos especiais;

* Qutras alteracbes orcamentais, individualizando
as decorrentes de inscrigdes e reforgos por um
lado e anulagdes por outro.

Grau de
execucdo

Modelo 9

liquida
(12=O-11) | 13- 0)3)

Receita
cobrada

Reembolsos

restituicoes

pagos
relativos a

cobrangas
do ano
(1)

Receitas por cobrar
1o final da geréncia

Total

O @:@) | 10=@H5+6-0)

Receitas cobradas
Geréncias

Cod

Receitas
liquidadas/anuladas | Geréneia | 2nteriores

MAPA DE EXECUCAO ORCAMENTAL - RECEITA

Receitas
liquidadas
na geréneia

Receitas por

da

cobrar no
1nicio
gerénela

Provisoes
corrigidas

1T 11111
Endereco ....oovevervniinenveenrenn

Classificaciio

Descrigio

TOTAL

economica

Codigo
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Nota explicativa

Tem por finalidade permitir o controlo da execucéao
orcamental da receita durante o exercicio, devendo
a coluna “Classificagdo Econdmica” apresentar um
nivel de desagregacao idéntico ao do orgamento e
ser organizado de forma a evidenciar as receitas
gerais do orcamento e as receitas proprias.

(3) Previsdes corrigidas — Conciliavel com a
coluna (7) do “Mapa de Alteragbes Orcamentais da
Receita”.

(4) Receita por cobrar no inicio da geréncia
— Receita liquidada no ano ou anos anteriores que
nao tenha sido cobrada. Na geréncia em que seja
cobrada, o valor cobrado é colocado na coluna (8)
receita cobrada de anos anteriores.

(5) Receita liquidada/emitida na geréncia
— Receita emitida no ano, a sua cobranga, caso
ocorra, inscreve-se na coluna (7) receita cobrada na
geréncia.
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Nota explicativa

O mapa da execugao orcamental da receita mensal cobrada visa dar a conhecer a execugao (cobranga)

mensal das receitas proprias.
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Nota explicativa

Tem por finalidade evidenciar as modificacbes
ocorridas no orgamento inicial durante o exercicio,
devendo a rubrica classificacdo econdmica apre-
sentar um grau de desagregacgao idéntico ao do

orcamento inicial, com as altera¢gdes posteriormente
ocorridas e que se consubstanciam em:

= Transferéncias de verbas entre as rubricas;
- Créditos especiais;
= Modificagao na redagao da rubrica.
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Nota explicativa

Tem como finalidade permitir o controlo da execucado orcamental da despesa durante o exercicio,
devendo a coluna “Classificacdo Econdmica” apresentar um nivel de desagregacgao idéntico ao do orga-
mento.

(3) Dotacao corrigida — conciliavel com a coluna (8) do mapa de alteragcdes orcamentais da despesa.
(4) Cativo ou congelamento — valor do cativo que nao tenha sido liberto.

Ano

anterior

Modelo 13

Total
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O mapa de execugao orgcamental da despesa mensal paga visa dar a conhecer a execugao (pagamento)

Nota explicativa
das despesas.
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Nota explicativa

Este modelo reflete o valor anual dos salarios pagos e o total anual dos descontos efetuados.

Modelo 15

Total de descontos

r

Descontos efetuados
6

L0111 T-{) S

RELACAQ DE GUIAS DE DEPOSITO DOS DESCONTOS

0. uuuiinrnnnnnenneeiennns
3
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Nota explicativa

A “Relacao de guias de depdsito dos descontos” por comparagao com a “Relagao de salarios e Remune-

” pretende controlar se os descontos efetuados foram efetivamente entregues pela entidade.
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Nota explicativa

Este mapa pretende controlar as entradas ou admissdo de novos funcionarios, assim como se foram
respeitados os procedimentos legais.

A coluna tipo de admisséo ou alterac&o corresponde a:

= Nomeacéo;

- Regime de carreira;

= Contrato (de trabalho, de prestagao de servico);
- Mobilidade.

(10)
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Nota explicativa

O mapa de donativos e ajuda externa tem como
objetivo providenciar informacao util relativamente
aos valores monetarios ou em espécie que entram
diretamente nas entidades, sejam ou nao geridas
por estas.

(1) Referéncia — codigo do numero de arquivo.

(2) Tipo - colocar se o donativo foi ou esta a ser
em espécie (ESP) ou em dinheiro (DNH).

(3) Designacao — nome do projeto.

(4) Registo — se o projeto tem registo no Ministé-
rio das Financgas colocar nesta coluna o seu numero.

(5) Doadores - identificacdo do doador (deve
constar uma descricdo completa — nome, morada,
pessoas de contacto, contactos telefénicos, etc.).

(6) Tipo de aplicacdo — se tratar de numerario,
explicar qual a sua aplicagdo; se tratar de um
donativo em espécie, colocar se foi alienado ou nao
e qual a utilizagdo dada ao valor da alienagéo (pode
ser aquisicdo de bens, consultores, salarios, etc.),
se o donativo tiver sido em espécie e ndo tenha sido
alienado e nem haja intengdes de fazé-lo por servir
para a entidade, colocar isso mesmo na coluna.

(8) Direitos aduaneiros - no caso de o donativo
ser em espécie e ter pagado direitos aduaneiros,
colocar informacao relativa ao valor aduaneiro.
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Nota explicativa

Registam-se neste modelo os empréstimos concedidos pelas regides a outras entidades e as condi¢des

em que os mesmos foram concedidos.
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Nota explicativa

Nesta mapa registam-se todos os empréstimos obtidos pelas regides.
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Nota explicativa

Informacao sobre todos os contratos celebrados
no exercicio ou em exercicios anteriores e que foram
objeto de execucao financeira no exercicio.

No que concerne aos pagamentos, devera ser
indicada a data do primeiro pagamento e os paga-
mentos ocorridos na geréncia e acumulados, dis-
criminados por:

= Trabalhos normais;

* Revisao de precos;
* Trabalhos a mais.

Assim também informa no que respeita a cada
tipo de contrato sobre as modalidades de adjudi-
cacao:

» Concurso publico;
» Concurso limitado com prévia qualificagao;
» Concurso limitado.
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Nota explicativa

Informagdo para cada programa e projeto de
investimento:

- Fontes de financiamentos previstos inicialmente
e correspondentes valores;
= |nicio e conclusao

~ Previsbes do valor total do programa/projeto
(com ajustamento do ano, caso existam);

= |nicio e concluséao;

- Indicacdo das entidades gestoras do programa/
projeto.
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Nota explicativa - Valores efetivamente transferidos ou concedi-
dos;

= Importancias autorizadas mas nao efetuadas
até final do exercicio.

Pretende-se informacédo sobre transferéncias e
subsidios correntes e de capital subordinada aos
seguintes aspetos:

No que respeita aos subsidios pretende-se,

- Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou . . )
9 9 ainda, informacao sobre:

cada operagao;
7 Montantes or¢camentados; = Finalidade;
= Montantes autorizados; - Entidade beneficiaria.

Modelo 23

fetuadas

Transferéncias autorizasas e
naoe
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TRANSFERENCIAS DE CAPITAL - DESPESAS
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Nota explicativa - Valores efetivamente transferidos ou concedi-
dos;

- Importancias autorizadas mas nao efetuadas
até final do exercicio.

Pretende-se informacédo sobre transferéncias e
subsidios correntes e de capital subordinada aos
seguintes aspetos:

No que respeita aos subsidios pretende-se,

= Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou . . |
b 9 9 g ainda, informacao sobre:

cada operagao;

7 Montantes or¢camentados; = Finalidade;
= Montantes autorizados; - Entidade beneficiaria.
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Nota explicativa - Valores efetivamente transferidos ou concedi-
dos;

= Importancias autorizadas mas nao efetuadas
até final do exercicio.

Pretende-se informagao sobre transferéncias e
subsidios correntes e de capital subordinada aos
seguintes aspetos:

No que respeita aos subsidios pretende-se,

- Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou i . i’
9 g ainda, informacao sobre:

cada operacao;

7 Montantes orgcamentados; = Finalidade;
= Montantes autorizados; - Entidade beneficiaria.
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Nota explicativa

Pretende-se informacédo sobre transferéncias e
subsidios correntes e de capital subordinada aos
seguintes aspetos:

- Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou
cada operagao;

7 Montantes or¢camentados;

= Montantes autorizados;

Modelo 26

= Valores efetivamente transferidos ou concedi-
dos;

- Importancias autorizadas mas nao efetuadas
até final do exercicio.

No que respeita aos subsidios pretende-se,
ainda, informacao sobre:

= Finalidade;
- Entidade beneficiaria
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Nota explicativa - Valores efetivamente transferidos ou concedi-
dos;

- Importancias autorizadas mas nao efetuadas
até final do exercicio.

Pretende-se informacédo sobre transferéncias e
subsidios correntes e de capital subordinada aos
seguintes aspetos:

No que respeita aos subsidios pretende-se,

= Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou . . |
b 9 9 g ainda, informacao sobre:

cada operagao;

7 Montantes or¢camentados; = Finalidade;
= Montantes autorizados; = Entidade beneficiaria.
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Nota explicativa

Pretende-se informacédo sobre transferéncias e
subsidios correntes e de capital subordinada aos

seguintes aspetos:

- Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou

cada operagao;
7 Montantes or¢camentados;
= Montantes autorizados;

Modelo 28
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RELACAQ DE BENS INVENTARIAVEIS ADQUIRIDOS DURANTE A GERENCIA

14

de

de

de

de

Geréncia desde

= Valores efetivamente transferidos ou concedi-
dos;

- Importancias autorizadas mas nao efetuadas
até final do exercicio.

No que respeita aos subsidios pretende-se,
ainda, informacao sobre:

= Finalidade;
- Entidade beneficiaria.

Importancia | Observagio

Tipo de
procedimento

Descrigdo

Numero de
invesntario

Numero de
documento

Classificacdo
economica
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Nota explicativa

Este mapa regista todos os equipamentos adquiridos durante o periodo de geréncia.
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Nota explicativa

Este modelo certifica os fundos adiantados as instituicbes publicas através do Or¢camento Geral do

Estado (OGE).
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Nota explicativa

A lista das contas bancarias torna possivel a identificacdo de todas as contas bancarias em nome da
entidade tenham ou ndo movimentos associados.

Nome do Banco:
Niimero da Conta: Modelo 31

Periodo da geréncia:

MAPA DE RECONCILIAQAO
(1) Saldo do extrato bancéario no ultimo dia do més |
(Mais)
Débitos no extrato bancdrio para os quais nao exista correspondéncia nos registos de pagamento
na entidade
Dia Descri¢do Montante
(2) Subtotal 0
(Menos)
Créditos no extrato bancario para os quais ndo exista correspondéncia nos registos de cobranca
na entidade
Dia Descrigdo Montante
(3) Subtotal 0
(Mais)
Cobrangas registadas na entidade que néo constem do extrato bancdrio
Dia Descri¢do Montante
(4) Subtotal 0
(Menos)
Pagamentos registados na entidade que ndo constem do extrato bancdrio
Dia Descricdo Montante
(5) Subtotal 0
(6) Valor total = (1) +(2) - (3) + (4) - (5) 0
(7) Saldo da conta bancdria no ambito da conta de geréncia consolidade no tltimo
dia do més
(8) Valor de controlo = (6) - (7) 0
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Nota explicativa o valor do saldo bancario da conta de geréncia con-
A conciliagio bancaria e justificacdo das diver- Solidada e as certiddes de saldo dos bancos (ou exi-

géncias visam explicar a razdo do diferencial entre  trato de contas bancarias).

Modelo 32
Instituicdo.......cocvevviiinnnnnns Codigo .....ouvnviiiinans
Enderego .......ccceveviiniiininnnn.
TERMO DE ENCERRAMENTO
Contém o presente processo de contas da (nome da entidade) respeitante ao periodo de ------------------
de --------- a ----- de -------memeee- do ano ), 0 numero de folhas de
Nota explicativa

E o documento que faz referéncia ao nimero de folhas que constituem o processo de contas.

IMPRENSA NACIONAL DA GUINE-BISSAU
Avenida do Brasil - Bissau



